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SUNUS

Bu belge, 01.01.2013 Tarihinde yiiriirliige giren “Dokuz Eyliil Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Déner Sermaye Faaliyetlerinin Isleyisine iliskin Usul ve Esaslar” gercevesinde gelistirilen “Doner
Sermaye Takip Sistemi” yaziliminin kullanimina yo6nelik olarak hazirlanmustir.

1. GOREV VE YETKi TANIMLARI

1.1. Tiim Personel (Akademik ve idari)

Fakiilte biinyesinde gorev yapan tiim akademik ve idari personel sistem {izerinden satin alma talebi
gerceklestirebilir.

1.2. Tiim Akademik Personel

Fakiilte biinyesinde bulunan tiim akademik personel sistemi kullanarak;

e Birimleri veya yiiriirliikte olan faaliyetleri iizerinden satin alma talebi gergeklestirebilir,

e Protokol Gerektirmeyen Isler (PGI) igin veri girisi yapabilir. PGI faaliyeti {izerinden yapilan
satin alma ve ek 6deme dagitim islemlerinin yonetimi sadece ilgili faaliyetin yiiriitliciisiine
aittir,

e Yiiriticisi olduklar1 protokollii islerde, faaliyet tizerinden satin alma ve ek ddeme dagitim
islemlerini yapabilirler,

e (Calisan statiisiinde bulunduklar: faaliyet bilgilerini izleyebilir ancak, bu faaliyetler {izerinden
satin alma ve ek 6deme dagitim1 yapma yetkisine sahip degildirler.

1.3 Laboratuvar Sorumlusu

Laboratuvar sorumlulari, sorumluluklarinda bulunan laboratuvarlara veri girisi yapma, laboratuvar
biitcesinden satin alma talebinde bulunma ve laboratuvar geliri iizerinden ek ddeme dagitimi yapma
yetkisine sahiptir.

1.4. Boliim Baskanlari/Merkez Miidiirleri

Boliim Baskanlari/Merkez Midiirleri, birimlerinde yapilan tiim faaliyetleri finans hareketleri ile
beraber izleme yetkisine sahiptirler. Ayn1 zamanda, birimlerinde gergeklestirilen PGI faaliyetlerinin
onay/ret yetkilerine de sahiptirler.

1.5. Miihendislik Fakiiltesi Muhasebe Sefligi

Fakiiltede gerceklestirilen tiim faaliyetlerin mali hususlarini sistem tizerinden yiiriitiir. Fakiilte
Yonetim Kurulu tarafindan onaylanarak yiirtirliige giren protokollerin veri girislerini gerceklestirir.

1.6. Fakiilte Yonetimi

Fakiiltede gerceklestirilen faaliyetlerle ilgili tiim islemleri inceleme yetkisine sahiptir.
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2. SISTEMIN KULLANIMI

Doner Sermaye Takip Sistemi (DSTS) Yazilimma giris; http://dsts.eng.deu.edu.tr adresinden
yapilmaktadir. Sayfaya girildiginde karsilasilan kullanici adi ve sifre ekranindaki ilgili bdliimlere
DEBIS girislerinde kullanilan kullanici adi ve sifrenin girilmesi gerekmektedir. Ornegin;

Kullanict adi, ali.veli@deu.edu.tr seklinde yazilmalidir. Bunun yaninda karsilasilan giivenlik kodu da
ilgili yere girilmelidir.

DSTS yazilmmnin c¢alismas: igin bilgisayarmizda 250mb’lik bir depolama alanmma gerek
duyulmaktadir. Kullanic1 ad1 ve sifre girisi yapildiktan sonra karsilasilan pencerede “Gerekli disk
alanimi olustur” (1) yazisina tiklandiktan sonra “Kullanilabilir depolama alanini artirmak istiyor
musunuz?” (2) sorusuna evet diyerek gerekli depolama alan1 olusturulup yazilima giris yapilabilir.
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2.1.Satin Alma

Satin alma iglemi tiim personel tarafindan birim payindan, akademik personel ise yiiriitiiciisii oldugu
herhangi bir faaliyetten veya varsa sorumlu oldugu laboratuvar biitgesinden yapilabilir. Satin alma
yapabilmek i¢in DSTS {izerinden “Satin Alma Taleplerim” tiklanir ve karsiniza gelen ekranda “Yeni
Talep” butonuna basilir
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Yeni talep butonuna basildiktan sonra karsilagilan ekranda, oOncelikle biitce tipinin segilmesi
gerekmektedir. (1)

Biitce tipi “FAALIYET” olarak secildiginde yesil renkli bilyiitec butonuna basilarak yiiriirliikte olan
faaliyetlerinizden birini segmeniz gerekmektedir.(2)

Biitce tipi “LABORATUVAR?” segilirse, sorumlu oldugunuz laboratuvar otomatik olarak laboratuvar
yazan kutucuga yazilacaktir. Birden c¢ok laboratuvar sorumlusu olmaniz durumunda laboratuvar
kutucugunun yaninda g¢ikacak olan agilir pencere butonuna tiklayarak harcama yapmak istediginiz
laboratuvart segmeniz gerekmektedir. (3)
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Biitge tipi secildikten sonra (+) butonuna (4) basilarak talep edilen malzeme adi girilir. Birden ¢ok
satin alma yapilmak istendiginde (+) butonuna tekrar basilarak satir ilavesi yapilarak yeni malzeme
talep edilebilir.



Malzeme ismi, birim fiyati ve agiklamasi (teknik Ozellikler) girildikten sonra, sag alt taraftaki
“Kaydet” butonuna basilarak talep kayit edilir.

C [} dstsengdeu.edutr

Y —— -

@ | SATIN ALMA TALERLERIM x| SATIN ALWA TALES! - vENE B
'\‘l—‘ SO s Taie No: Tarib: (01122004 | Btge: BiRin -]
ST Setn sima talep cend
Faaliyets <YOK> Talep Eden: MEWMET VOLYKAN OZDOGAN
Tigili Birim:  mier

B aboratuvar: <vors
T T e T T S
eher s 20.00 10000 BEKLEMEDE 0.00

Kayit islemi yapildiktan sonra gelen ekranda biiyiite¢ tusuna basilarak satin alma taleplerini gorebilir
ve talebiniz lizerine sag tusla basarak satin alma formunun ¢iktisini alabilirsiniz. Satin alma igleminin
gerceklestirilebilmesi icin satin alma formunun ¢iktisinin alinarak imzalandiktan sonra bdliim
baskanlig1 iizerinden Dekanliga iletilmesi gerekmektedir.
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2.2. Protokol Gerektirmeyen islerin (PGI) Sistem Uzerinden Yonetimi

Her mali yilin basinda, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen miktarm {izerinde olmamak
kaydiyla, doner sermaye kapsaminda yapilan faaliyetlerde, boliim bagkanligi onayi ile gelir getirici
faaliyet gerceklestirilebilmektedir. (Detayli bilgi i¢in bkz Dokuz Eyliil Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Doner Sermaye Faaliyetlerinin Isleyisine iliskin Usul ve Esaslar)

( ftp://ftp.deu.edu.tr/muhendis/DS_Uyg_esas.pdf)

PGl isi,

I.  Isverenin bagvurusu ->
II.  Isi yapacak 6gretim elemaninin isin detaylarin sisteme girmesi ->
1. Bolim Bagkaninin isi onaylamasi (veya diizeltme istemesi/Ret etmesi) ->
IV.  Faaliyet yiiriitiiciisiinii talep teklif s6zlesmesinin (TTS) ¢iktisini alarak miisteriye sunmasi ->
V.  Misteri Onay1 ->
VI. Tahsilat yapilmast,

Islemleri sonrasinda vyiiriirliige ~girmektedir. Tiim bu siralama DSTS sistemi iizerinden
stirdiiriilmektedir.

Sistem {izerinden giris yapmak i¢in Faaliyetler > Bulundugum faaliyetler = PGI yazisini tiklayiniz.
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Karsmiza ¢ikan PGI ekraninda, daha onceden yapmis oldugunuz veya yiirirliikte olan PGI
faaliyetlerinizi biiyiiteg tusuna basarak listeleyebilirsiniz.


ftp://ftp.deu.edu.tr/muhendis/DS_Uyg_esas.pdf

Yeni bir PGI faaliyeti eklemek i¢in “Veri Girisi” butonunun lizerine gelerek, devaminda PGI faaliyet
tiiriinii se¢gmeniz gerekmektedir.
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PGI i¢in veri girisi yapilirken sayfanin iist kisminda yer alan ve 1’den 10’a kadar tanimlana alanlarin
doldurulmasi gerekmektedir.
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1- Yapilacak olan ¢aligmanin adi bu alana yazilacaktir (En fazla 180 karakter).

2- Birim kismindan faaliyetin yiiriitiilecegi birimin se¢ilmesi gerekmektedir.

3- Cari/lsveren kismi, miisterinin segilecegi kisimdir. Miisteri mevcut liste icerisinde yoksa
fatura bilgileri ile beraber miisteri bilgilerinin ilgili kutucugun yaninda bulunan (+) butonuna
basarak girilmesi gerekmektedir.

4- Tutar kismina, PGI faaliyeti i¢in yapilacak olan igin KDV hari¢ tutar1 yazilmasi
gerekmektedir. Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen iist limitten daha yiiksek tutarlar
sistem tarafindan kayita alinmayacaktir.

5- Bitis tarihine ¢alismanin bitis tarihi yazilacaktir.

6- Bu alanda isveren tiirii secilecektir. Isveren tiiriine gére 7 ve 8. alanlarin da secilmesi
gerekebilir. Ancak herhangi bir destekleyen kurum yoksa bu alanlar bos birakilabilir.

9- Bu alan igerisine yapilacak olan ¢aligmayi tanitan en fazla 480 karakterlik bir bilgi girisi
yapilmasi gerekmektedir. Boliim Baskan1 buradaki bilgi dogrultusunda faaliyete onay verecek
veya reddedecektir.

10- Bu alan ek agiklama gerektigi hallerde kullanilacaktir ve doldurulmasi zorunlu degildir.



Yukaridaki veriler doldurulduktan sonra PGI faaliyetleri igerisinde formun alt kisminda bulunan
“Caliganlar” (11) sekmesinden (+) butonuna basilarak (12) agilan alana galisan isimlerinin yazilmasi
gerekmektedir. (Veri girisi yapan kisinin ismi sistemden otomatik olarak gelirken, Miihendislik
Fakiiltesi biinyesinde ¢alisan akademik personelden herhangi biri faaliyete eklenebilir, yeni eklenen
personelin isminin harfleri girilmeye basladigi anda listede ismi goriilecektir.)
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Calisanlar statiistindeki personelden 1 kisi “Faaliyet Yiriitiiciisii” olarak segilmelidir (13). Faaliyet
bilgilerini giren kisi bir bagka akademik personeli faaliyet yiiriitiiciisii olarak tanimlayabilir. Ancak
kaydetme isleminden sonra bu faaliyete iliskin, faaliyet yiiriitliclisiiniin yetkisine ait olan islemleri
sadece yiiriitiicii olarak secilen akademik personel yiiriitebilir.

Faaliyet gelirlerinden, satin alma ve ek 6deme dagitimu islemlerini yalmizca “Faaliyet Yiritiiciisi”
gergeklestirebilir. Faaliyet yiriitiiciisii ve calisanlart ilgili faaliyetin tiim finans ve satin alma
hareketlerini izleyebilirler(14).
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Tim veri giris iglemleri bittikten sonra “Kaydet” (15) butonuna basilarak faaliyet kaydi yapilir ve
faaliyetin statiisii otomatik olarak “Boliim Bagskani Onay1 Bekleniyor” durumuna gecer. Es zamanl
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olarak sistem tarafindan ilgili béliim bagkanina ¢aligmanin incelenmesi ve onay / ret iglemleri igin bir
elektronik posta iletililir.

Kayit islemi yapildiktan sonra kullanicinin karsisina asagida goriilen ekranda oldugu gibi
“Bulundugum PGI Faaliyetleri” gelecektir. Bu ekranda bulunan biiyiite¢ (16) tusuna basildiginda
tamamlamis oldugunuz ve siirecleri devam eden PGI faaliyetlerinizi listeleyebilirsiniz.

€« C [} dstseng.deu.edutr
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Drag a column header here to group by that column

Son olusturulan PGI faaliyeti, listelenen faaliyetler arasinda goriilecektir. Girilen faaliyet iizerinde
Boliim Baskani_onay verene kadar degisiklik yapilabilir. Faaliyetin hangi asamada oldugu
“DURUM?” (17) kismindan takip edilebilir. Boliim baskani onay verdiginde durum otomatik olarak
“MUSTERI ONAY | BEKLENIYOR” olacaktir.
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TTS Formu Olustur

Faaliyet Yiiritiiciisii tarafindan bolim baskani onay1 verilene kadar, faaliyet tizerinde inceleme,
faaliyet bilgilerini diizenleme ve faaliyeti silme (18) islemleri gergeklestirilebilir. flgili B&liim Baskan1
faaliyeti onayladiktan sonra faaliyet lizerinde herhangi bir degisiklik yapilamaz.

Béliim Baskami onayladiktan sonra faaliyet durumu “MUSTERI ONAYI BEKLENIYOR” olarak
degisecektir (19). Bolim Bagkani faaliyeti reddettigi takdirde de durum kisminda “Ret” olarak
goriinecektir.
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Onaylanan faaliyet, faaliyet yiiriitiiciisii tarafindan TTS Formu olusturularak (20) miisterinin imzasina
sunulmalidir. Misterinin formu imzalamasini takiben Faaliyet Yiritiiciisi tarafindan, “Durum
Degistir” (21) komutuna basilarak siire¢ “Tahsilat Bekleniyor” durumuna alinir. Muhasebe tarafindan
tahsilata iliskin fatura girisi yapildig1 zaman faaliyet yiirtirliige girecektir.

J BULUTBUDUR x \ ['| BULUTBUDUR [ BULUTBUDUR =
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X s
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Satin Alma Talebi Olustur
% Dajtimiar
Finans Hareketien

Faaliyet lizerinden sag tusa basilarak agilan meniide Faaliyet Yiriitiiciisii tarafindan faaliyet
biitgesinden satin alma talebi de gerceklestirilebilir.
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Tahsilat yapildiktan sonra faaliyet iizerine sag tus ile tiklanarak, faaliyetin ek 6deme dagitimu
“Dagitimlar” se¢eneginden yapilabilir (22).

€« C [} dsts.eng.deu.edutr

2y mavenan + e sarm v aenam (l) coos

@ | BULUNDUGUM PGI FAALIYETLERT

..A Bulundugum PGI Faaliyetieri Boglangs; Tariiz 01.12.2014 [ 91.12.2014 |k | DANISMANCIX [ - [N E_J
fa o veri Girsl >

mn header here to group by th

[oaSanGic  [eifls  [GEWELTOPLAM [ TAWSILAT | SORUMLU PERSONEL |OLUSTURMATARINE |

MON.DAN.14.401  Patiatma sonucu olugan | YOROTOCO IPTAL EDILDL DANISMANLIK Koztag 8.12.2014 19.12.2014 14,160.00 0.00 MEMMET VOLKAN OZDO!  08.12.2014 13:31

Satin Alma Talebi Olugtur

o> 22

Agilan ekranda “Yeni Dagitim” (23) butonuna basilarak dagitim ekrani agilir.
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Agilan dagitim ekraninda, faaliyete iliskin harcamalar, Maliye ve BAP pay1 diisiildiikten sonra kalan
tutar otomatik olarak “Dagitilacak Tutar” kutucuguna gelecektir (24). Tiim tutarin bir kerede dagitiima
zorunlulugu yoktur, yiiriticli isterse “Dagitilacak Tutar” kutucugundaki rakami degistirerek
dagitilabilecek toplam tutarin bir kismini ek d6deme olarak dagitip bir kismin1 da harcamalar igin
birakabilir. “Dagitilacak Tutar” girildikten sonra faaliyet ¢alisanlarina yapilacak “Ek Odeme Tutarr”
ekrana yansir. Bu tutar mesai i¢i ve mesai dis1 olarak faaliyet yiiriitiiciisii tarafindan ¢aligan personele
dagitilir. Burada, ek 6deme tutarimin tamanm otomatik olarak “Mesai Igine” aktarilir. Ancak faaliyet
yiriitiiciisii “Mesai Dis1” olarak tanimlanan bir dagitim yapmak istiyorsa, mesai dis1 dagitmak istedigi
tutar1 “Mesai Dis1” (25) kutucuguna girer. Mesai igi ve Mesai dis1 olarak ayrilan miktar kisilerin {ist
siirlarin agmamak kaydiyla galisanlara dagitilir (26).
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@ BULUNDUGUM PGI FAALIVETLER] % | DAGITIM - Koztag Andexit Ocad: Uretim Yoni Belirlenmesi % | DAGITIM DETAYLARS - DANISMANLIX - YENI
@, P Nos[FON OAN 14707 | Faaliyet:
i e - pot

GO8 220 0.00 0.00 1.00 150 0.00 0.00 0.00 0.00 4,567.10 1,783.55 £,350.65
220 0.00 0.00 1.00 150 0.00 0.00 0.0 0.00 4,827.00 191250 &740.50
aghs.con 220 0.00 0.00 1.00 150 0.00 o000 000 0.00 287320 1,686.60 4,559.80

‘GOKHAN TURAN
MUSTARA EMRE YETKIN
MEHMET VOLKAN 02D0GAN

26

SSdmn T (T1)_ Pesbrt Belvgh, 93005 || B || Setw Komtrola | Mesai i1 degeriert kontrol edintz

Dagetilacak Tutar: 2 79‘)00 00 Pays (W) [ 19.00 €k Odeme Tutars: 7,400.00 Mesai Ici: 7,400.00 25
Maliye ve BAP Dabil Tutars 10,000.00 | Kurwm Pays Tutam| 1,500.00 Mesal Digi C"@ Dkaydet | B kapat

Yapilan dagitimlarda 6ngoriilen mesai i¢i ve mesai dis1 tutarlar, kisilere ait mesai i¢i ve mesai dig1 Ust
siirlar gegemez.

« c dsts.eng.deu.edutr

o9 rarenen « W s v racenensn () coas

@ | BULUNDUGUM PGI FAALIYETLER! x | DAGITIM - Kortag Andezit Ocads Uratim Yony Belirienmesi X | DABITIM DETAYLAR! - DANISMARLIK - YEN
[y PANISMANLIK Wot[FON GA. 14407 | Fasiyets
Zé”) Oagtim detayian “ .

i
e A

GOKNAN TURAN K ¥ 220 15.15 100
MUSTATA EMRE YETKIN ¥ 220 1550 158 100
, Y

!

G manin
4,567,10
4,827.00

£k Odome Tutaran (1) Fasliyet Bakivesi: 9300705 | B | sabe Keatrole

Dagetilacak Tutar: 9,300.00 | Kurwm Pays (W) 19,00 £k Odeme Tutars 740000 Mesai gk 4,400.00

Maliye ve BAP Oahil Tutars 10,000.00 | Kurum Poys Totom | 1,00.00 Mesal Duge: 3,000.00 Qrordet | Bl vanet
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Dagitim islemleri bittikten sonra formun sag altindaki “Kaydet” butonuna basilip form kayit edilir.
Kayit edilen formun durumu dagitimlar ekraninda “TASLAK” olarak goriilecektir. Taslak form
iizerinde muhasebeye gonderilene kadar degisiklik yapilabilir.

€« C [ dsts.eng.deu.edu.tr

Difer  Uygulama

:; FAALIYETLER ¥ \*=- SATIN ALMA TALEPLERIM 0 CIKIS

@ | BULUNDUGUM PGI FAALIVETLERT ® | DAGITIM - Koztag Andezit Ocads Oretim Yono Belidenmesi
Dagitim - Koztas Andezit Ocag Uretim Yénii Belirlenmesi

. S Yeni Dagetim i Listele
Faaliyete ait dagitimlar | J

Drag a column header here to group by that column

oo [ [odmiaow e [kt [weoal i o [wesal ot o [omdmow e [owsoen ||

09.12.2014 01:46 TaSLAK 9,300.00 1,900.00 4,400.00 3,000.00 7,400.00  MEHMET VOLKAN 2000

figili kayitin iizerine sag tiklanarak “Muhasebeye Génder” (27) secildikten sonra dagitim
iizerinde degisiklik yapilamaz. Tekrar sag tusa basilarak “Form Olustur” (28) secenegi ile
otomatik olarak olusan formun ¢iktis1 alimir ve imzalanarak Boliim Baskanh@ina sunulur,

€« C | [) dsts.eng.deu.edu.tr

:; FAALIVETLER v B

SATIN ALMA TALEPLERIM w CIK1$

@  BULUNDUGUM PGI FAALIYETLERI % | DAGITIM - Koztas Andezit Ocadi Uretim Yond Belirlenmesi

Dadgitim - Koztas Andezit Ocagi Uretim Y6nii Belirlenmesi

| 4 Yeni Dagitim | i= Ustele |
Faaliyete ait dagitimlar

Drag a column header here to group by that column
O e e L L e e e e i
e P F—

£

L 09.12.2014 01:46 1,900.00 4,400.00 3,000.00 7,400.00 MEHMET VOLKAN 62D

Boliim Bagkanligi tarafindan Dekanliga gonderilen dagitim formlari, muhasebe tarafindan 6nce isleme
alinir, ardindan her ay sonunda Fakiilte Y&netim Kuruluca onaylanir.

Not: Gelir getirici faaliyetlere ait ek 6deme dagitimlar1 6demenin tahsil edildigi ilgili ay
icerisinde olusturulur ve o aym bitimini takip eden ilk fakiilte kurulunda onaylanarak
yiiriirliige girer.
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2.3.Protokollerin Yonetimi

Fakiiltede bir protokole bagli olarak yapilan doner sermaye ¢alismalari, hazirlanan protokoliin Bélim
Baskanligi tarafindan Dekanliga gonderilmesi ve Fakiilte Yonetim Kurulu’nun uygun goriisi
sonrasinda Dekan ve Isveren yetkilisi tarafindan imzalanarak yiiriirliige girer.

Yirtirliige giren protokoller ile ilgili bilgilerin “Doéner Sermaye Takip Sistemine” girisi Miihendislik
Fakiiltesi Muhasebe Birimi tarafindan yapilacaktir. Yiiriirliige giren protokollii faaliyet {izerinden satin
alamalar ve faaliyetten calisanlara yapilacak olan ek odemeler (dagitim) Faaliyet Yiiriitiiciisii
tarafindan sistem {izerinden gergeklestirilecektir.

Mevcut yiiriitiiciisii oldugunuz veya galisan1t oldugunuz protokollii faaliyetleri goriintiilemek igin
sisteme giris yaptiktan sonra Faaliyetler & Bulundugum Faaliyetler - Protokol butonuna basmaniz
gerekmektedir.

€ - C [Idstsgfigdeu.edutr

Diger Uygulama

@ SV |\ samin ALmaA TALEPLERIM d’ CIKIS
.8, G ——

_Q’;‘w

Karsiniza gelen ekranda bliyiite¢ tusuna basarak yiritiiciisii/galisan1 oldugunuz protokollii islerin
listesini gorebilirsiniz.

= | dsts.eng.deu.edu.tr

Diger Uygulama

:} FAALIVETLER v \i5 SATIN ALMA TALEPLERIM (b cIKis
-

@  BULUNDUGUM PROTOKOL FAALIYETLERI

@ Bulundugum Protokol Faaliyetieri Baslangic Tarihi: | 01.12.2014 [ | 31.12.2014 [ | <TOM TiPLER> ﬂ@;)

Drag a column header here to group by that column

CALISMANIN ADI STATU TP BASLANGIC GENEL TOP
=——_ e O . R . B o s T o T s
T
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Listelenen c¢alismalar igerisinde “Calisan” statiisiinde oldugunuz faaliyetlerin  detaylarini
inceleyebilirsiniz. Ydritictsi oldugunuz c¢alismalarda ise satin alma ve ek odeme islemlerini
yapabilirsiniz.

Protokollii Faaliyetler {izerinden Satin ahm talebi olusturmak igin, yiiriitiiciisii oldugunuz c¢aligmalari
listeledikten sonra ¢alisma iizerine sag tus ile basarak agilan pencerede “Satin Alma Talebi Olustur”
butonuna basarak satin alma talebini gergeklestirebilirsiniz.

€« C' | [) dsts.eng.deu.edutr

:j FAALIYETLER v 5 SATIN ALMA TALEPLERIM (') Gixs

@ | BULUNDUGUM PROTOKOL FAALIVETLERI

@ Bulundugum Protokol Faaliyetieri Baglangig Tarhi: [01.12.2014 || 31.12.2014 | | <TUM TIPLER> [ - [N E_

Drag a column header here to group by that column

Satin alma ekranmi faaliyet iizerinden karsiniza geldikten sonra satin alma islemlerinizi sayfa 5’de
verildigi gibi devam ettirebilirsiniz.

€ & C D) dstsengdevedutr =

29 ruvenen + & seavn menem () ans

@ | BULUNDUGUM PROTOKDL FAALIVETLERI | SATIN ALMA TALEB - YENI

&_ Satin Alma Talebi - ~
== No: Tarih: 11022004 | Blitge: | FAALIVET -}
ST Satn aima talep icens

Fasliyet:| MON.PRO. 14.A04 - Tuncbie sev hareketiennin enmes /(| Tlep Eden: MERMET VOLXAN 5ZD0GAN
Tigili Birtm: MADEN MUMENDISLIGT BOLUMU Laboratuvar:

!m_mm_mm—g

‘ =1L - L
Protokollii ¢aligmalarda, ¢alismadan elde edilen gelirin ek 6deme dagitimi sadece faaliyet yiiriitiiciisii
tarafindan yapilabilir. Bunun i¢in dagitimi yapilmak istenen calisma iizerine sag tusa basarak
“Dagitimlar” butonu secilerek islem gerceklestirilir.
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o9 ranvenes v W s raenesn (d) cxs

@ | BULUNDUGUM PROTOKOL FAALIYETLERT

@ Bulundugum Protokol Faaliyetieri Baglang; Torhi: [01.12.2014 | [31.12.2014 [ | <TOM TIPLER> [ - [ =Y £

8.12.2014 27.12.2014 177,000.00 88,500.00 GURCAN KONAK. 08.12.2014 11:59

Faaliyet ile ilgili dagitim ekrani agildiktan sonra sayfa 12°de gosterilen adimlarin izlenmesi
gerekmektedir.
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2.4. Laboratuvar Faaliyetline ait islemler

Fakiiltemiz biinyesinde bulunan laboratuvarlar, sorumlular ve laboratuarda gergeklestirilecek islerin
birim fiyatlari, fakiilte yonetim kurulunca onaylandig: sekli ile sistemde tanimlanmistir. Laboratuvar
sorumlulari, laboratuvarlara gelen taleplerin sisteme islenmesi, laboratuvar geliri tizerinden satin alma
taleplerinin olusturulmasi, laboratuvar gelirlerinden ek 6deme dagitim islerinde yetkilendirilmistir.
Ayni zamanda, laboratuvar sorumlular1 laboratuvar ile ilgili gelir ve gider hareketlerini de sistem
iizerinden takip edebilmektedir.

Sisteme herhangi bir laboratuvar is talebi girmek i¢in sirasiyla;

Faaliyetler >Bulundugum Faaliyetler>LAB TTS butonu tiklanacaktir.

= = €' [} dsts.eng.deu.edutr

ger Uygulama

LABORATUVAR ISLEMLERT v \;-: SATIN ALMA TALEPLERIM (') CIKIS

z
PGI

Agilan ekranda biiylite¢ tusuna tiklandiginda o tarihe kadar gergeklestirilen igler listelenecektir.
Yeni Talep Teklif So6zlesmesi olusturmak i¢in;

Veri girisi = Lab analiz butonlarna tiklandiginda, laboratuvar sorumlusunun karsisina “veri giris
ekran1” gelecektir.

€« C [} dstseng.deu.edutr

:; FAALIYETLER v LABORATUVAR ISLEMLERI v '\"=‘ SATIN ALMA TALEPLERIM d) cuas

@ | LABORATUVAR TTS FAALIYETLERI

Laboratuvar TTS Faaliyetleri Baglangi; Tarihi:|01.12.2014 | [31.12.2014 | | <TOM TIPLER>
‘ o Veri Girigi @ +) Bagh Oldugum Laboratuvann Faaliyetieri

O Bulundugum Faaliyetier

e to group by that column

[ N0 [owswwweor  smu [ fooew i Jowl  Tasuwec Tams  Joeevoman  [wssir [Soruiyperso
LS ot SN it A S oo SO . v SO Lo ot SO s SO bbbttt S, Ll S bttt
.

Agilan pencerede calismanin adi, birimi ve cari/isveren (1) bilgileri kismi laboratuvar sorumlusu
tarafindan doldurulacaktir. Laboratuvarda yapilacak ¢aligmanin tutari ile ilgili olan kisim ise deneyler
secildikten sonra otomatik olarak olusacaktir. Ancak, iskonto ve ek tutar kisimlari veri girisine agiktir
(2). iskonto oram her yil boliimlerin Béliim Kurulu tarafindan belirlenen ve Fakiilte Yonetim
Kurulu tarafindan onaylanan oranlarin iizerinde olamaz. Deney baslangi¢ ve bitis tarihleri de (3)
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girildikten sonra, igveren tiirii, destekleyen ve destek tiirii kisimlar1 (4) doldurulmalidir. Bu alanlardan
isveren tirtinin girilmesi zorunlu olup, destekleyen ve destek tipi kisimlari ise gerekli hallerde
girilmelidir.

€ - C [ dstsengdeuedutr

2y murvenes + usomrsn semen + W s s (1) cas

@ | LABORATUVAR TTS PAALIVETLERI 4 x | LAB TS - LAB. ANALZ - YEN!
LAB TTS - LAB. ANALIZ

[ e———

No: | Bagiangs Toriiz (11122014 |

xov (%) 18]

Toplam:

Caligma ile ilgili tanimlar girildikten sonra ¢alisanlar kisminda otomatik olarak ismi ¢ikan laboratuvar
sorumlusunun statiisti  “Yiriitici” (5) olarak degistirmelidir. Gerekli hallerde laboratuvar
sorumlusunun disinda bagka kisiler de “+” tusuna basilarak (6) eklenebilir.

Daha sonra “deneyler” sekmesi (7) segilir ve “+” (8) butonuna basilarak deney listesi goriintiilenir.

€ & C [ dstsengdeuedutr

e

Wter. Urodems
{ 0B rasuvenen o usosaras iscesaent v i samwaun raeemin (1) coas

@ | LABORATUVAR TTS FARLIVETLERT x| LAB TS - LaB. ANALIZ - vENE
LAB TTS - LAB. ANALIZ
B e vigien

. sesong ot (11122014 [ s Toos [Wrzzone |

Caksman Ade | Bergams Grantier Mekanik zeik Testier: Tovarsn et [GTL STOR
Birim: | MADEN MOWENDISLIG! BOLUMD B oestekieyen: [vors
Cari/ty Varant | Koztag Bl 2| oestekTip: [ <vox>

KOV Matrahe: 0.00
xov (%) 18 0.00

k Tutans - Toplam: 0.00 A oo

Durum: | MISTERE ONAY] BEKLENIYOR

) 8

| Kayder £ Kapat

Acilan ekranda laboratuvar sorumlusunun sorumlu oldugu laboratuvar(lar)a ait deneyler listelenir.
Kisinin birden fazla laboratuvarda sorumlulugu varsa, “Laboratuvarlar” (9) kismindan iglem yapmak
istedigi laboratuvar1 segmesi gerekmektedir. Daha sonra, yapilacak olan deneyler listeden iizerine
tiklanarak(10) segilir ve alt kistmdaki kutucuga otomatik olarak kaydedilir (11).Herhangi bir deney
say1s1 arttirllmak istendiginde “secilen deneyler” penceresinde ilgili deney segilir ve ilgili kutucuktaki
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miktar degistirilir. Calisma ile ilgili tim deneyler se¢ildikten ve miktarlar1 tanimlandiktan sonra
“Tamam” tusuna basilarak listeye doniiliir ve kaydet tusuna basilarak kayit etme islemi tamamlanir.

s C [ dstsengdeu.edutr

By rasenen + uasonsnn et + W sarw s asnenn (1) o

@ | LABORATUVAR TTS FAALIYETLER x| LABTTS - LAB. ANALIZ - vENI
LAB TTS - LAB. ANALiZ

" T e T |
[ -

Calvgmanen Ade | Bergama Grantieri Mekanik Ozellk Testier lsveren Tari: | OZEL SEXTOR -]

Birim: [MADEN MOMENDISLIG! BOLIMD

Cari/ty Veren: | Koztas

50.00 TuDeney Helyum Piknometere ile
120.00 Tek numune - 5 omek Gzennden | Brazilian
Hazr omek
Sureksizikler uzernde
Hazr Ormek

120.00 Tek numune - § omek Gzerinden
250.00 Tek numune - § oemek Gzerinden
70,00 Tek numune - 5 senek Gzerinden
70.00  Tek numune - 5 oemek Gerinden

(=L < T

Kayit igleminden sonra tekrar daha onceden gerceklestirilen faaliyetlerin listelendigi ekrana geri
doniiliir. Bu ekranda biiyiiteg tusuna basildiginda 6nceki caligmalar listelenecektir. Son girilen
calismanin durumu listede “Miisteri Onay1 Bekleniyor” olarak goriilecektir.

- C | [ dsts.engdeuedutr

:j FAALIYETLER v LABORATUVAR ISLEMLERT v i SATIN AUMA TALEPLERIN ") cmas

@ | LABORATUVAR TS FAALIVETLER]

| Laboratuvar TTS Faaliyetieri Sagtangs Tockis [ 13.12.2018 [ 12122014 || <Tom TimeR> HLQL';A
B (Fweow » C s

Laboratuvar sorumlusu bu agsamada girmis oldugu deney iizerinde sag tusa tiklayarak oniine ¢ikan
seceneklerden “TTS Formu Olustur” segenegi ile Laboratuvar Talep Teklif Sozlesme Formu
goriintilleme ve yazdirma ekranina gelir. Bu form yazdirilarak miisteri onayma sunmalidir.
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o C [} dstsengdeuedutr

B rausrenen + wssomsruss s+ W sarmosss ez (1) o

@ | LABORATUVAR TTS FAALIVETLER! x
Laboratuvar TTS Faaliyetieri Baglangs Tariz [ 11.12.2004 | (12.122004 || <TUM TIRER> -} Y
B Fveem . Bulundujum Fasiyetier (¢ Bagh Oléugum Laboratuvann Fasiyetier

T S T (S S0 1 1 " N T (e
B e | LA, ANALIZ Kozta 1122008 28322004 o180 0.00 MUSTAFA EMRE YETKI 11.12.2014 23:52
\ In
2 Duzeni
X s

€ & C [} dstsengdeuedutr

=3 e v L usorsrvaa isusesri v W somaon menerin () coas

@ LABORATUVAR TTS FAALIYETLER! % | TTS Formu - Andezit Mekanik szellikier.
TTS Formu - Andezit Mekanik Szelliklerin...
Fosyetts formu
Hc (b e it soren B R, v g(> oo @ B i (ar e

oot ! TG FETIION
3 P DOKUZ EYLUL UNIVERSITEST & VR
: MUHENDISLIK FAKULTESI i
MADEN MCHENDISLIGE BOLUMU H
Komu  :Talep, Teklif ve Sozlesme 15122014
Talep No : MDN.KZM 14 A01
Saym
koztas A.S.

Taafinzcayapilan 14122014 taribli talep gesgevesinde gergeklegtinilecek
hizmetler ile ilgili teklif tutan 1090.00 TL+KDV (KDVDahil  128620TL) olup,
Galiymann kapsam: asagida venlmektedsr

Teklifimizin, bu formun ilgil

Saygilanmuzla.

ARAS.GOR. MUSTAFA EMRE YETKIN
MUSTERI ONAYT
Talebimiz Gzerine vermis oldugunuz 128620 TL (KDV dail) fiyat teklifiniz tarafimizca,
[ vygun bulunmustur [ uygun bulunmamugnr
Yetkili Ad Tarih imza

Hazirlanan TTS Formunun miisteri tarafindan imzalanarak onaylanmasindan sonra, c¢alismanin
durumu laboratuvar sorumlusu tarafindan degistirilerek “Tahsilat Bekleniyor” durumuna alinmalidir.
Durum degistirmek i¢in ¢alismanin iizerine tekrar sag tiklanarak “Durum Degistir” se¢ilir ve durum
“Tahsilat Bekleniyor” olarak degistirilir.

Miisteri tarafindan ilgili igin tutar1 bankaya yatirilip, fatura muhasebe tarafindan sisteme girildiginde
caligmasinin durumu otomatik olarak “Yirtirlikkte” seklinde degisecek ve ¢alismaya baslanabilecektir.
Calisma tamamlandiktan sonra, ¢aligmalarin toplu listelenme ekraninda ilgili ¢aligma iizerinde sag tusa
tiklanarak ¢alismanin durumu “Tamamlandi” olarak degistirilmelidir.

Laboratuvar ile ilgili dagitim ve laboratuvar finans hareketlerinin takibi i¢in laboratuvar iglemleri
meniisi altindaki se¢enekler kullanilmalidir.
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€ - C [ dstsengdeuedutr

Dijer Uygulama

o SATIN ALMA TALEPLERIM (‘) CIKIS

@ | LABORATUVAR Dagitimlar x | SORUMLU OLUNAN LABORATUVAR BAKIVELERI
L L Bakiye Ve
Y > l i= Yenile
Sorumiu olunan laboreTIVSvanauhAkixalcziablassfEn gormek icin kayda saj tilayiniz.
1 [T S T N S S S
- Kaya ve Zemin Mekanigi 11,610.00 7,998.00 696.60 116.10 2,799.30

Laboratuvar gelirlerinden ek 6deme dagitim islemleri igin laboratuvar islemleri = Dagitimlar meniisii
secildikten sonra karsiniza gelen ekranda yeni dagitim butonu tiklamir ve dagitimin yapilacagi
laboratuvar segilir.

€ - C [} dstsengdeuedutr

:) FAALIYETLER v LABORATUVAR ISLEMLERL v \B5 SATIN ALMA TALEPLERIM d) cs

@ | LABORATUVAR DAGITIMLARI

0 / timlan raris 12122014 | Laboratuvar: | <TUM LABORATUVARLAR> Hl =
: . N =
A9 S Yeni Dagitim Lab. Finans Hareketleri | 12122004 | Durum: | <TUMU> [+ |

= L R S

Dagitim yapilacak olan laboratuvar secildikten sonra sayfa 13’deki islemler gergeklestirilmelidir.
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3. Béliim Baskani/Merkez Miidiirii Islemleri

3.1. Protokol Gerektirmeyen islerin (PGI) Onayi

Bolim Bagkanlari, bolimlerinde bulunan akademik personelin sisteme girdigi Protokol Gerektirmeyen
Isler (PGI) kapsaminda yapilan galismalarin onay, diizeltme ve ret siireglerini ydnetirler.

Bu islemler i¢in Faaliyetler > Birim Faaliyetleri > PGI segenegi secilmelidir.

€| C [} dstsengdeuedutr

m '\% sk
b

Bulundudum Faaliyetier »

PLERIM  KURUM / BIRIM ISLEMLER] (‘) GIis

BTTS

-

Acilan sayfada biiyiitece tiklanarak bolimdeki PGI’ler goriintiilenir.

* C 0 dstsengdeuedutr

R e R U

@ | SIRIMUERIN PGE FAALIVETLER]

Boliim Bagkani karsisina gelen listede durumu “Boliim Baskani Onay1 Bekleniyor” olan ¢alismalar
tizerine ¢ift tiklayarak inceleyip calisma ile ilgili onay veya ret islemlerini gergeklestirmelidir.
Reddedilen galigmalar ile ilgili agiklama sisteme girilmelidir.
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[ :’ FAALIYETLER v ﬁ SATIN ALMA TALEPLERIM  KURUM / BIRIM ISLEMLER] v ¢ CIis

@  BIRIMLERIN PGI FAALIYETLER! X PGl - DANISMANLIK - MDN.DAN.14.A02

“++* PGI - DANISMANLIK
19 | 4 Dokumanlar | No: | MON.DAN.14.A02 Baglangig Tarihi | 06.12.2014 . Bitig Tarihi: | | .

™
ﬁ Faaliyet bilgileri

Galigmanin Adw | Koztag Andezit Ocagi Uretim Yond Belirlenmes: fgveren Tiiril: | OZEL SEKTOR -
[ —~e v I

Birim: | MADEN MUHENDISLIG! B oestekdeyen: | <vox> [+

Cari/ty Veren: [ Koztag [+ [+ ] Destek Tipk: | <YOK> -]

Tutar: 10,000.00 KOV Matrahi 10,000.00 Konu: | KOZTAS firmasina ait Menemen bolgesinde bulunan |

L — andezit ocadinds, mevcut verilerin kullanilarak Gretim ‘

KDV (%) 18 1,800.00 | yonunan belirlenmesi konusunda danigmaniik )

Toplam: [ 11,800.00 \ Agiklama: | Agklama. |

Caliganlar | Gelirler | Satin Alma Durum: | BOLUM BASKANI ONAYI BEKLENIYOR |lw®

GOKHAN TURAN CALISAN - MADEN MOHENDISLIC MOMENDISLIK FAKOLY O
MEHMET VOLKAN OZDOGAN YURUTUCU T4 MADEN MUHENDISLIGI  MUHENDISLIK FAKULTES M
MUSTAFA EMRE YETKIN CALISAN M MADEN MUHENDISLIGI ~ MUHENDISLIK FAKULTES M

Onay verilen calismalar Calisma Yiiriitiiciisii’nlin ekraninda “Miisteri Onayt Bekleniyor” olarak
goriilecektir.

€ - C [ dstsengdeu.edutr

:’ FAALIVETLER v ﬁ SATIN ALMA TALEPLERIM  KURUM / BIRIM ISLEMLER! v ‘b CIKis.

@ | BIRIMLERIN PGI FAALIVETLERE

‘.. Birimlerin PGI Faaliyetieri Baglangs; Tarihiz 01.12.2014 | 31.12.2014 | | <TUM TIPLER> B [Cori/ Foslyet katen...
=
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0.00 MADEN MOHENDISLI MEHMET VOLKAN 62D 08.12.2014 13:31

0.00 MADEN MUHENDISLIG: MEHMET VOLKAN OZDOt 08.12.2014 23:30

3.2. Boliim Bagkanlarinin izleyebilecekleri islemler

Boliim bagkanlar1 boliimlerinde yiiriitiilen tiim faaliyetlerin finans hareketlerini goérme yetkisine
sahiptir. “Kurum/Birim Islemleri” bash@ altinda ilgili boliime ait herhangi bir hareketin goriilmesi
icin acilan sayfada biiyliteg simgesini tiklamalar gerekmektedir.
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Dijer Uygulama

Faaliyetlerin Finans Hareketler
Birimlerin Bakiye Ve Hareketler
Birimlerin Satin Alma Talepleri /]
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Boliim bagkanlar1i ayni sekilde boliim igerisinde gerceklestirilen tiim faaliyetleri, ilgili meniileri
kullanarak inceleyebilirler.

Faaliyetler >Birim Faaliyetleri >Protokol/PGI/Lab TTS
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Diger Uygulama

Bulundu§um Faaliyetler »
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Raporlar » PGI




