D.E.U. MUHENDISLIK FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANM
ASURESI
(EN GEQ)

Mal ve hizmet alimlarinin
karsilanmasi

. Satinalma talep formu,

. Onay Belgesi,

. On fiyat arastirmasi (piyasa,) Teklif Formu,
. Rektorliik IMID onayinin alinmasi,

. Teslim tutanagi,

. Tasinir iglem fisi,

. Vergi borcu olmadidina dair belge,

. Mal ve hizmet alimi kabul tutanagi,

. Fatura,

0. Odeme emri

15 GUN

Onarim Tamir Periyodik
Bakim Hizmet bedellerinin
odenmesi

. Kesif 6zetleri,

. Onay Belgesi,

. Teklif Formu,

. Piyasa arastirma tutanagi,

. Hizmet alim kabul tutanag,

. Fatura,

. Vergi borcu olmadigina dair yazi,
0. Odeme emri,

15 GUN

Yurt ici - Yurt disi1 Gegici
Gorevlendirme yolluk
0demeleri

. Yonetim Kurulu karari,
. Gorevlendirme onayi,
. Gidis-donus bileti,

. Yolluk bildirimi,

Odeme emri belgesi

1 HAFTA

Bilimsel Etkinlikleri
Destekleme

. Yonetim Kurulu Karari,
. Rektoérlik Onayi,

. Davet Yazisi,

. Katilim belgesi,

. Ucak bileti.

1 HAFTA

Fatura Kesme

1 GUN

Gelirlerin
Muhasebelegtiriimesi

1.MIiF
2.Fatura Listesi

10 GUN




. Mesai cizelgesi (A Puan Formu)
. Bordro

. Yonetici Pay! Bordrosu

. Kesinti Bildirim Belgesi

. Banka Listesi

UYKK

. Odeme Emri

. Banka Talimati

7 Katki Payl Odemesi 15 GUN

NoUuhARMWOWNR

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
mdracaat yerine basvurunuz.



