D.E.U. MUHENDISLIK FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Maas 6demeleri

Sahis/Hayat Sigortasi Polige Bilgileri ve Sigorta Prim Makbuzlari
Yeniden Atama Onaylari

Kidem Terfi Listesi ve Kidem Listesi

Yillik/Derece/Kademe Terfi yazilari ve Aylik Terfi Bilgileri Listesi
Saglik Rapor Kesintisi Bulunanlarin Listesi ve Raporlari
Emeklilik Belgeleri

Profesorlitkte 3-4 yilini Dolduranlara iliskin Yazi

Sabit Ek Odeme Raporu

Ek Matrah Girisi Kontrol Raporu

10. Engellilik indirim Kati Listesi

11. Aylik Kefalet Kesinti Listesi

12. Kisilerden Alacaklar Kesintisi

13. Nafaka Kesintisi

14. icra Kesintisi

15. Zorunlu Bireysel Emeklilik Kesinti Raporu

16. Akademik Tegvik Odenegi

17. Sendika Aidati Kesinti Listesi

18. SGK Kesinti Listeleri

19. Asgari Gegim indiriminden Yararlanacak Cocuk Sayisi ve Es Durum Listesi
20. Yabanci Dil Tazminati Alan Personel Listesi

21. Aylik Personel Bildirimi

22. Aylik Bordro icmal

23. Banka Listesi

24. Odeme Emri Belgesi

CoNOOA~®ONE

20 gun

Siirekli isci Maas édemeleri

1. Maas Hesap Pusulasi

2. Sigorta Prim Odeme Makbuzlar
3. Sendika Aidat Listesi

4. Sendika Aidati Kesinti Listesi

5. Personel Bildirimi

6. Bordro icmali

7. Banka Listesi

8. Odeme Emri

10 gln




1. 2547 sayili Kanunun 40/a maddesi uyarinca Ders Gdrevlendirme Onaylari (Dénem Basi)
2. Sube Sayilari (D6nem Basi)
3. Ogretim Planlari (Dénem Bast)
4. Akademik Takvim
5. Ders Yuku Bildirim Formu (Aylik)
Ek ders Ucreti 6demeleri 6. Ogretim Elemanlarinin izin ve Gérevlendiriimelerinden Dolayi Ucret Odenmeyen Ders 25 giln
Gunleri Sayilari
7. icmal
8. Banka Listesi
9. Bordro
10.Odeme Emri
1. Fakilte Yonetim Kurulu karari
2. Gorevlendirme onayi
3. Gidis-Déniis Bileti veya Rayic Belgesi, Taksi Ucretine iliskin Fatura/Perakende Satis Fisi
Yurt igi / Yurtdigi gegici 4. Konaklama Gideri Belgesi
gorevlendirme yolluk 5. Yurtigi Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi 4 gln
odemeleri 6. Dilekce
7. Vizeli Pasaport On Yiiz Fotokopisi
8. Harcama talimati
9. Odeme emri belgesi
1. Dilekce
2. Emeklilik Onayi
Sarekli gorev yollugu 3. Emekli Ayhgi Baglandigina iliskin SGK Yazisi 4 qiin
odemeleri (Emeklilik) 4. Cesitli Odemeler Bordrosu g
5. Harcama Talimati
6. Odeme Emri
1. Dilekce
2. Yurtigi/Yurtdisi Surekli Goérev Yollugu Bildirimi
3. Rayic Belgesi
Sirekli gorev yollugu 4. Aile Durumu/Yardimi Bildirimi 1 qiin
o6demeleri (Naklen Atama) 5. Personel Nakil Bildirimi 9
6. Atama Onayi
7. Harcama Talimati
8. Odeme Emri
1. Personelin 3843 sayili Kanunun 11. Maddesi uyarinca ¢alisma saatleri disinda
gOrevlendiriimelerine iliskin Fakilte Yonetim Kurulu Karari
2. 13/b-4 Gorevlendirme Onaylari
Mesai (Fazla Calisma 3. Mesai Cizelgesi 10 giin
Karsili@r) tcretleri 4. llgili Ayda fazla calisma (mesai) Ucreti 6deneceklere iliskin Fakilte Yonetim Kurulu 9
Karari
5. Gorevli/izinli Listesi
6. Aylik Fazla llave Calisma icmali




7. Banka Listesi

8. Aylik Fazla llave Calisma Ucret Bordrosu

9. Odeme Emri

1. Jiri Olusturulmasina lligskin Universite Yénetim Kurulu Karari (Profesér Atamalari)

2. Bilimsel Durumun incelenmesine lliskin Gérevlendirme Yazisi (Dogent ve Doktor
Ogretim Uyesi Atamalari)

8 Akademik Juri Ucreti 3. Juri Degerlendirme Raporu Gelenler Listesi 9 qii
f : . gln
0demeleri 4. Dilekge

5. Cesitli Odemeler Bordrosu
6. Odeme Emri
7. ligili Universiteye jiiri icreti 6demesini bildirir yazi
1. Dogum Yardimi Basvuru Dilekgesi
y 2. Dogum Raporu .

9 Dogum yardim 3. Nufus Fotokopileri 1gln
4. izmir Aile ve Sosyal Hizmetler il Midiirligiine Yazilan Yazi
1. Maliye Bakanligi tarafindan goénderilen uygun goéris yazisi
2. Serbest seyahat karti verilmesi uygun gorulen kisiye iliskin Rektorlik yazisi
3. Harcama talimati

10 Serbest seyahat karti 4, Ava.ns_a iliskin Odeme Emri _Belggsi 1 giin
5. lzmir Inovasyon ve Teknoloji A.S.'ye yazilan yazi
6. Kisinin Kimlik Fotokopisi
7. Kisinin Aylik Bordrosu
8. Resmi Kurum Karti Kullanim Bedeline iligkin Yiikleme Dekontu veya Fatura
9. Avans Kapatma Odeme emri belgesi
1. YOK Destek Bursu (Lisans) Aimaya Hak Kazananlara iliskin Yok yazisi ve liste
2. Transcript

- , 3. Ogrenim Belgeleri
11 YOKDegngnguﬁmB) 4. YOK Destek Bursu (Lisans) Bordrosu 2 gun
Odemeleri .

5. Banka Listesi

6. Odeme Emri

7. Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yazilan édemeye iliskin yazi

1- KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi) Sistemi Uzerinden ilgili Aya Ait TXT
Datalari Alinip Kaydedilir.

2- Kaydedilen Bu Datalar SGK Kesenek Bilgi Sistemine llgili Y1l ve Ay Segildikten Sonra
Yuklemesi Yapllir.

12 | SGK kesenek gonderme 3- Yiklemesi Yapilan Bilgiler ilgili Ay Maagina Ait Odeme Emri Belgesi ile Karsilastirilip 1 gin

Kontroli Yapilir. Kontrollerde Herhangi Bir Eksiklik Olmamasi Durumunda Bildirge
Onaylanir.

4- Onaylanan Bildirgeye Ait Rapor Strateji Gelistirme Daire Bagkanhdinin E Mail adresine

gonderilir.




13

Olim yardimi

Banka havale dilekcesi

Oliim belgesi

Odeme emri

Noter onayll mirasgilik belgesi
Nifus Kayit Ornegi

Nufus Clzdani Fotokopileri

1gln

14

Giyim yardimi

o

I N L R N

Odeme Emri Belgesi

Banka Listesi

Giyecek Yardimi Bordrosu

Memurlara Verilecek Giyecek Esyalarina iliskin Dagitim Listesi

T.C. Hazine ve Maliye Bakanlhdi Kamu Mali Yonetim ve Déntisim Genel Madurliginin
Yazisi

Nakdi Olarak Yapilacak Giyecek Yardimina iliskin Azami Birim Fiyat Listesi

3 gin

15

Net maas durumunun
belgelenmesi

=

ilgilinin Dilekgesi

15 DK




