
D.E.Ü. MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
 

SIRA 
NO 

 
HİZMETİN ADI 

 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANM

ASÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 Öğrenci Kontenjan ve 
Koşulların Belirlenmesi    15 Gün 

2 Akademik Takvim          15 Gün 

3 Kesin kayıt işlemleri 

1. Lise Diploması 
2. Fotoğraf (kılık kıyafet yönetmeliğine uygun) 
3. Harç dekontu (İkinci Öğretim öğrencileri için) 
4. YKS  sonuç belgesi 
5. Üniversite Oracle programında kaydın onaylanması 

15 dakika 

4 Kayıt Yenileme İşlemleri 1. Üniversite Web adresinde kayıt yenileme işleminin yapılması 
2. Üniversite Web adresinden kaydın onaylanması 15 dakika 

 
5 Dikey Geçiş İşlemleri 

1. Lise Diploması aslı 
2. Yüksekokul Diploması aslı 
3. Kıyafet Yönetmeliğine uygun 6 adet vesikalık fotoğraf 
4. Banka şubesine başvuru ücretinin yatırıldığını gösteren dekont (İkinci öğretim öğrencileri 

için)  
5. Üniversite web adresinden (DEBİS) kimlik bilgilerinin girişi ve onaylanması 

15 dak (Her 
öğrenci için) 

6 
 
 

Çift Anadal, Yandal ve 
Yatay Geçiş İşlemleri 

1. Nüfus cüzdan fotokopisi 
2. Öğrenci not dökümü 
3. Disiplin cezası bulunup bulunmadığına ilişkin belge 
4. 6 adet fotoğraf 

3 Hafta 
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Erasmus Programı ile ilgili 
işlemler 

1. Öğrenim anlaşması (Learning Agrement) 
2. Onaylı ders içerikleri  
3. Bölüm kurulu kararı 
4. Eşdeğer ders tablosu 

1 Ay 

8 Farabi Değişim Programı 
ile ilgili işlemler 

1. Öğrenim anlaşması 
2. Onaylı ders içerikleri  
3. Bölüm kurulu kararı 
4. Eşdeğer ders tablosu 

1 Ay 
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Eğitim Planının 
hazırlanması  1 ay 



10 Eğitim-Öğretim planlarında 
değişiklik yapılması 

1. Akademik Bölüm Kurulu kararı, 
2. Değişiklik gerekçeleri, 
3. Değişiklik teklifi formu, 
4. İntibak esasları, 
5. Bologna ders tanıtım formları, 
6. Onay kontrol çizelgesi, 

        4 hafta 

11 Bölüm /  Program açma ve 
kapama   1 Ay 

12 İntibak işlemleri  1 Hafta 

13 Öğrenci işleri ile ilgili 
belgelerin verilmesi  2 gün 

14 Askerlik işlemleri 1. Lisans Hazırlık ve  1. sınıfa kayıtlı öğrencilerin Oracle’da askerlik talebinin yapılması 2 ay 

15 Disiplin soruşturması 
işlemleri 

1. Soruşturma açılması için dilekçe 
2. Soruşturmacı tayin edilmesi 
3. Soruşturmacı raporu 
4. Rapor sonucu sisteme giriş 15 Gün 

16 Yaz Okulu 1. Öğrencilerin Üniversite Web adresinden ders kaydı yapmaları 
2. Ders ücretinin bankaya yatırılması 1 Gün 

17 
Başka Üniversitelerden  
Yaz Okulu derslerinin 
alınması 

1. Yaz Okulu Ders Başvuru Formu 
2. Onaylı Ders İçerikleri 1 Hafta 

18 
Öğretim ve Sınav 
Uygulama Esaslarında 
değişiklik işlemleri 

 4 hafta 

19 Haftalık ders programı 
hazırlama işlemleri  2 Ay 

20 Şube sayılarının 
belirlenmesi   1 Hafta 

21 Sınav programlarının 
hazırlanması  1 Ay 

22 Tek ders işlemleri 1. Dilekçe 1 Hafta 

23 Mezuniyet İşlemleri 1. Not durum belgesi 
2. Mezuniyet onay formu 1 Hafta 



24 Geçici Mezuniyet Belgesi 
başvuru işlemleri 

1. Dilekçe 
2. İlişik Kesme Belgesi 
3. Nüfus Cüzdanı fotokopisi 
4. Kıyafet Yönetmeliğine uygun 3 adet fotoğraf  
5. Öğrenci Kimlik Kartı 

1 gün 

25 Geçici Mezuniyet Belgesi  
kayıp işlemleri  

1. Karakoldan kayıp tutanağı veya gazete ilanı 
2. Dilekçe 1 Gün 

26 Diploma işleri 1. Diploma yazılım listesi 
2. Fakülte Yönetim Kurulu kararları 3 Ay 

27 Diploma teslimi 
1. Geçici Mezuniyet Belgesinin aslı 
2. Kişinin kendisi teslim almıyorsa, noterden alınacak vekaletnamenin aslı 
3. Diploma defterine imza 

15 dk. 

28 Diploma kaybı  
1. Karakoldan kayıp tutanağı veya gazete ilanı 
2. Dilekçe 
3. Banka şubesine diploma ücretinin yatırıldığını gösteren dekont  

1 ay 

29 Öğrenci Kimlik Kartı 
işlemleri 

1. Öğrencinin dilekçe ile başvurusu 
2. Karakol Kayıp Tutanağı  

 

1 Gün 

30 Burs başvuru işlemleri 1. Öğrenci başvuru formu teslimi 
2. Gelir durumunu gösterir belge 1 ay 

31 Kayıt silme işlemleri 1. Öğrenci başvurusu 
2. Kimlik kartı 1 Hafta 

32 Af işlemleri 1. Dilekçe 
2. Transkript 1 ay 

33 Muafiyet işlemleri 
1. Dilekçe 
2. Onaylı Transkript 
3. Onaylı ders içerikleri 

1 Hafta 

34 Mazeret sınavı işlemleri 1. Dilekçe 
2. Mazeretini belirten resmi belge 1 Hafta 

35 Sınav değerlendirme 
sonucuna İtiraz işlemleri 1. Dilekçe 1 Hafta 

36 Öğrenime ara verme izni 
işlemleri 

1. Dilekçe 
2. Mazeretini belirten resmi belge 1 Hafta 



37 Özel öğrenci statüsünde 
ders alma işlemleri 

1. Dilekçe 
2. Banka şubesine ders ücretinin yatırıldığını gösteren dekont 1 Hafta 

38 Mezuniyet töreni işlemleri  1 Ay 

39 Staj işlemleri 1. Staj başvuru kabul formu 
2. Staj değerlendirme formu 1 Ay 

40 Kısmi zamanlı çalışma 1. Form 15 dk. 

41 Öğrenci temsilcisi seçimi 
işlemleri 1. Adaylık başvuru formu 1 Hafta 

42 Öğrenci bilgilerinin 
güncellenmesi 1. Dilekçe 1 Gün 

 


