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MAAS ODEMELERI ISLEMLERI

((PEINLEG))

Maas tahakkuk hazirlik iglemlerinin baslatiimasi (birimlerden gelen evraklar
o , 10 360 60 2
dogrultusunda veya re’sen)
KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi) Gzerinden maas programina 5 360 30 1
verilerin girisi
idari ve akademik personelin maaslarinin KBS tizerinden otomatik hesaplanmasi 5 12 1 1
Bilgiler dogru mu? (EVET)
KBS sistemi tzerinden dizenlenen maas evraklarinin ¢iktilarinin alinmasi 5 720 60 1
Evraklarin diizenleyen, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanmasi 6 720 72 1
Imzadan gelen evraklarin dosya halinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
teslim edilmesi ve iglemin tamamlanmasi 60 12 12 1
K.(?:-sengklerlr?nn SGK Kesenek Bilgi Sistemi'nden her ayin en ge¢ 25'ine kadar 10 5 0.83333 1
gonderilmesi
Kesenekallgl Slstgml nden alll'nan r.aporlfarln Strateji Gelistirme Daire 10 5 0.83333 1
Baskanligina e mail yoluyla gonderilmesi
SUREKLI iSCi MAAS ODEME iSLEMLERI
Hastane Surekli is¢i Maagi birosunda girisi yapilan maas bilgilerine ait bordro ve
. : 60 20 20 1
eklerin ENIBRA programindan alinmasi
DMIS (Déner Sermaye Mali Yénetim Sistemi) sistemi (izerinden 6deme emri
P . 60 20 20 1
belgesinin diizenlenmesi.
Evraklarin dizenleyen, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan 60 40 40 1
imzalanmasi.
Im"ze‘fjapvgelen e\{raklarln dqsya halinde Déner Sermaye Saymanlik 120 20 40 1
Muadurlugune teslim edilmesi
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((PEINEG))

Teslim edilen 6demeye ait banka datasinin manuel olarak hazirlanip 6demenin
yapilacagi bankaya e mai atilmasi

20

Doner Sermaye Saymanlik Mudurligiane evraklarin teslim edilmesinden sonra
Saymanh Muduru tarafindan imzalanan Banka Listesinin ilgili bankaya teslim
edilmesi ve iglemin tamamlanmasi

15

20

EK DERS UCRETI ODEME ISLEMLERI

Bilgi islem Dairesi Bagkanli§indan gelen e-posta (izerine oracle sisteminden ders
yuku bildirim formlarinin alinmasi

2250

187,5 2

Formlarin ilgili 6gretim Gyesi ve bolim baskani tarafindan kontrol ve imzalanmasi
icin bolim baskanliklarina ve ilgili birimlere génderilmesi

240

20 2

Ders yuku bildirim formunun kontrolii (UYGUN)

Bilgi islem Dairesi Bagkanliindan gelen e-posta iizerine oracle sisteminden
puantajlarin alinmasi, KBS sistemine yuklenmesi, gerekli tahakkuk evraklari ve
6deme emrinin alinmasindan sonra Ust ydnetime imzaya sunulmasi

60

24

24 2

Hazirlanan 6deme emri belgesi ve eklerinin dlizenleyen, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi

60

24

24 2

Odeme emri ve eki belgelerinin kontrolii (UYGUN)

imzadan gelen evraklarin dosya halinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
teslim edilmesi

120

24

48 2

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda gerekli kontrollerin yapildiktan sonra
6demeye ait islemlerin baglamasina mutakip KBS sistemi Gzerinden 6demeye ait
banka datasinin gonderilmesi

24

1,2 2

Odemenin gergeklesmesi sonucunda KBS (izerinden matrah glincellemesi
yapilip islemin tamamlanmasi

24

0,4 2

YURTIGI / YURTDISI GECICi GOREVLENDIRME YOLLUK ISLEMLERI
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((PEINEG))
Personel isleri Birimi tarafindan génderilen Fakiilte Yénetim Kurulu Karari ve
Gorevlendirme Onayi ile personel tarafindan teslim edilen harcamalara iligskin 10 12 2 3
bilgi ve belgelerin kontrolu
Bilgiler dogru mu? (EVET)
Personele iligskin Yurtici / Yurtdisi Gérevlendirme Yolluk Bildiriminin Doldurulmasi 15 12 3 3
Yurtici / Yurtdigi Gorevlendirme Yolluk Bildiriminin ilgili personele ve
: R 10 12 2 2

Gergeklestirme Gorevlisine imzalatiimasi
Tdm evraklarin taratilmasi 15 60 15 1
Hazirlanan bordroya ait bilgilerin MYS v2 (izerinden Harcama Talimatinin
hazirlanmasi ve gerceklestirme gorevlisine sistem Uzerinden imzaya 30 12 6 1
gonderilmesi
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama

o : 30 12 6 1
Yetkilisi tarafindan imzalamasi
imzalanan Harcama Talimati sonrasinda bordroya ait bilgilerin MYS v2
Uzerinden 6deme emri belgesine baglanmasi, taratilan belgelerin eklenmesi ve 30 12 6 1
gergeklestirme gorevlisine sistem Uzerinden imzaya gonderilmesi
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan Elektronik imza ile imzalanip Muhasebeye génder iglemi 5 12 1 1
yaptirilarak elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilmesi

SUREKLI GOREV YOLLUGU (EMEKLILIK) ODEME iSLEMLERI
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Emeklilik Belgesi ve Emekli Ayligi Baglandigina iliskin SGK yazisi gelen
personele surekli gérev yollugu bordrosu hazirlanmasi.

15

20

Bilgiler dogru mu? (EVET)

Hazirlanan surekli gorev yollugu bordrosu ve dilekgenin emekli olan personele
imzalatiimasi

20

1,66667 1

Tdm evraklarin taratiimasi

80

2,66667 1

Hazirlanan bordroya ait bilgilerin MYS v2 izerinden Harcama Talimatinin
hazirlanmasi ve gergeklestirme gorevlisine sistem lzerinden imzaya
gonderilmesi

30

20

10 1

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalamasi

30

20

10 1

imzalanan Harcama Talimati sonrasinda bordroya ait bilgilerin MYS v2
Uzerinden 6deme emri belgesine baglanmasi, taratilan belgelerin eklenmesi ve
gergeklestirme gorevlisine sistem Uzerinden imzaya gonderilmesi

30

20

10 1

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan Elektronik imza ile imzalanip Muhasebeye génder iglemi
yaptirilarak elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilmesi

20

1,66667 1

SUREKLI GOREV YOLLUGU (NAKLEN) ODEME iSLEMLERI

Naklen Atama yazisi gelen personele strekli gérev yollugu bordrosu
hazirlanmasi.

30

0,5 1

Bilgiler dogru mu? (EVET)

Hazirlanan surekli gorev yollugu bordrosu ve dilekgenin naklen atanan personele
imzalatiimasi

0,08333 1
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Aile Durumu/Yardimi Bildirimi, Naklen Atama Onayi, Rayic¢ Belgesi, Personel
Nakil Bildirimi, Strekli Gérev Yollugu Bildirimi ve dilekgenin taratiimasi

10

0,33333 1

Hazirlanan Sirekli Gorev Yollugu Bildirimi ve diger bilgilerin MYS v2 sistemine
girilerek Harcama Talimatinin hazirlanmasi ve gerceklestirme gorevlisine sistem
Uzerinden imzaya goénderilmesi

30

0,5 1

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalamasi

30

0,5 1

imzalanan Harcama Talimati sonrasinda bordroya ait bilgilerin MYS v2
Uzerinden 6deme emri belgesine baglanmasi, taratilan belgelerin eklenmesi ve
gergeklestirme gorevlisine sistem Uzerinden imzaya gonderilmesi

30

0,5 1

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan Elektronik imza ile imzalanip Muhasebeye génder iglemi
yaptirilarak elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilmesi

0,08333 1

FAZLA CALISMA (MESAI) UCRETI ODEMESI iSLEMLERI

Ay icinde fazla galisma yapan personel igin gelen mesai gizelgesine gére KBS
sistemi Gzerinden puantaj hazirlanmasi, gerekli tahakkuk evraklari ve 6deme
emrinin alinmasindan sonra Ust ydnetime imzaya sunulmasi

60

90

90 2

Hazirlanan 6deme emri belgesi ve eklerinin diizenleyen, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi

90

7,5 2

Odeme emri ve eki belgelerinin kontrolii (UYGUN)

imzadan gelen evraklarin dosya halinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
teslim edilmesi

60

Banka datasinin manuel olarak hazirlanip Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina
eposta ile gbnderilmesi

30

4,5 2
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Personel isleri Biriminden gelen atama onay ekindekijiiri listesi, rektérliik
yonetim kurulu karari, Juri gorevlendirme yazisi ve dilekge Uzerine cesgitli
ddemeler bordrosu hazirlanir.

60

15 1

Hazirlanan bordronun diizenleyen ve gerceklestirme gérevlisi tarafindan
imzalanmasi

60

Tum evraklarin taratiimasi

360

12 1

Hazirlanan bordroya ait bilgilerin MYS v2 (izerinden 6édeme emri belgesine
bagdlanmasi, taratilan belgelerin eklenmesi ve gerceklestirme goérevlisine sistem
Uzerinden imzaya gonderilmesi

30

60

30 1

Gergeklestirme Gdrevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan Elektronik imza ile imzalanip Muhasebeye génder islemi
yaptirilarak elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilmesi

30

60

30 1

Odeme islemi tamamlandiginda ilgili Universite Rektérligiine ddemenin
yapildigina iligkin Belgenet Uzerinden yazi yazilmasi

15

60

15 1

DOGUM YARDIMI iSLEMLERI

Dogum yapan personel veya esi dogum yapmis personel tarafindan dogum
raporu ve nufus fotokopilerinin tesliminden sonra basvuru dilekgesinin
doldurulmasi

0,41667 1

Bilgiler dogru mu? (EVET)

Dogum Yardiminin ddenmesine iliskin Belgenet lizerinden izmir Aile ve Sosyal
Hizmetler il Mudirligine yazi yazilmasi

30

2,5 1
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Maliye Bakanligi tarafindan gonderilen uygun Serbest Seyahat Karti verilmesi
uygun gorulen personeli bildiren Rektorlik yazisi Uzerine personele avans
verilmek tzere MYS v2 sistemi Uzerinden Harcama Talimatinin hazirlanmasi ve
gerceklestirme gorevlisine sistem Uzerinden imzaya gonderilmesi

30

0,5 1

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalamasi

30

0,5 1

imzalanan Harcama Talimati sonrasinda personele ait bilgilerin MYS v2
Uzerinden avans i¢in 6deme emri belgesine baglanmasi, taratilan belgelerin
eklenmesi ve gergeklestirme gorevlisine sistem Uzerinden imzaya génderilmesi

30

0,5 1

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan Elektronik imza ile imzalanip Muhasebeye génder islemi
yaptirilarak elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi

30

0,5 1

Serbest Seyahat Kartinin ilgili personele teslimi igin izmir inovasyon ve Teknoloji
A.S. Ye Belgenet Gizerinden yazi yazilmasi

15

0,25 1

Serbest Seyahat Karti teslim alindiktan sonra MYS v2 Gzerinden avans kapatma
islemlerinin ddeme emri belgesine baglanmasi, taratilan belgelerin eklenmesi ve
gerceklestirme gorevlisine sistem Uzerinden imzaya génderilmesi

30

0,5 1

Gergeklestirme Goarevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan Elektronik imza ile imzalanip Muhasebeye génder islemi
yaptirilarak elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gbnderilmesi

30

0,5 1

YOK DESTEK BURSU ODEME iSLEMLERI
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YOK'ten gelen paranin ilgili ddeme kalemine aktarilmasi iglemi. 30 1 0,5 1
YOK d(?stek bursu almaya hak kazanan égrencilerin 6grencilik durumu 5 10 0,83333 1
kontrolu
YOK Destek Bursu édemesine almaya iliskin herhangi bir engeli olmayan 30 10 5 1
ogrencilerin ddemeye ait evraklarinin hazirlanmasi
Hazirlanan evraklara ait bilgilerin MYS v2 Gzerinden 6deme emri belgesine 15 1 0.25 1
baglanmasi. ’
Hazirlanan YOK Destek bursu 6édemesine ait evraklarin duzenleyen, 5 55 458333 1
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmasi '
Imzalatul'an evra'klarln MYS v2 gygulamaS| Uzerir?den olusturulan 6deme emri 10 55 9.16667 1
belgesinin eklerine taratilarak sisteme eklenmesi
MYS v2 uygulamasi tzerinden olusturulup ekleri eklenen 6deme emri belgesinin
once evraklari diizenleyen tarafindan, sonra gergeklestirme gorevlisi tarafindan 3) 1 0,08333 1
onaylanmasi
MYS v2 uygulamasi Uzerinden hem evrak dizenleyen hemde Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama Yetkilisi 5 1 0,08333 1
tarafindan Elektronik imza ile imzalanip Muasebeye génder islemi sonunda
evragin elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Baskanlidina gonderilmesi
Godnderilen YOK Destek Bursu édemesine iligkin evraklarin tst yaziya eklenip 15 1 0.25 1
Ogrenci igleri Daire Bagkanligina Yazi Yazilmasi ’
Ogrenci igleri Daire Bagkanli§i tarafindan yazilan yazinin kontrol edilip
o6denmesine iligkin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina olur verdigi Ust yaziyi
yazmasindan sonra 6demeye iligkin banka datasinin e mail yoluyla Strateji 15 1 0,25 1

Gelistirme Daire Baskanliginin e mail adresine génderilmesi ve islemin
tamamlanmasi
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SGK KESENEK GONDERME ISLEMLERI

((PEINEG))

KBS sistemi tzerinden ilgili aya ait TXT datalarinin alinip kaydedilmesi 15 1,25 1
Datalarin SGK Kesenek Bilgi Sistemine llgili yil ve ay secilerek yiiklemesinin 15 195 1
yapilmasi ’
Bilgiler dogru mu? (EVET)
Bildirgenin onaylanmasi 5 0,41667 1
Onaylanan Bildirgeye Ait Raporun Strateji Gelistirme Daire Baskanligina e posta 5 0.41667 1
ile génderilmesi '

OLUM YARDIMI ISLEMLERI
Olen personelin mirasglilari tarafindan 6lim belgesi, noter onayli mirasgilik
belgesi, nifus kayit 6rnegi, nufus ctizdan fotokopileri ve banka havale dilekgeleri 30 0,5 1
Uzerine cesitli ddemeler bordrosunun hazirlanmasi
Hazirlanan bordronun diizenleyen ve gergeklestirme goérevlisi tarafindan
imzalanmasi : Ll 1
Tdm evraklarin taratilmasi 30 2,5 1
Hazirlanan bordroya ait bilgilerin MYS v2 (zerinden 6édeme emri belgesine
baglanmasi, taratilan belgelerin eklenmesi ve gergeklestirme gorevlisine sistem 30 0,5 1
Uzerinden imzaya gonderilmesi
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan onaylanan 6deme emri belgesinin, Harcama
Yetkilisi tarafindan Elektronik imza ile imzalanip Muhasebeye génder islemi 5 008333 1
yaptirilarak elektronik ortamda Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina '
gonderilmesi

GIYIM YARDIMI ISLEMLERI
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T.C. Hazine ve Maliye Bakanlidi Kamu Mali Yonetim ve Dénlsim Genel
Miidiirliigiiniin yazisi ve Nakdi Olarak Yapilacak Giyecek Yardimina iligkin
Azami Birim Fiyat Listesi Gzerine KBS Uzerinden indirilen sablona gore kodlarin
girilmesi

30

60

30 1

Girilen sablonun KBS ye ylklenmesi ve hesaplatmasinin yapilmasi

15

0,25 1

Bilgiler dogru mu? (EVET)

Hazirlanan 6deme emri belgesi ve eklerinin dlizenleyen, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi

30

10

Odeme emri ve eki belgelerinin kontrolii (UYGUN)

imzadan gelen evraklarin dosya halinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
teslim edilmesi

30

0,5 1

Banka datasinin manuel olarak hazirlanip Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
eposta ile gbnderilmesi

15

0,25 1

NET MAAS DURUMU BELGE iSLEMLERI

|Ba§vuru dilekgesi lizerine Belgenet lizerinden llgili Makama yazi yaziimasi |

15

30

7,5 1
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