BiRIMLER DUZEYINDE i$ AKIS SUREGLERI

ILK KAYIT iISLEMLERI
OIDB'ce belirlenen kayit takvimine gére DEBIS girisi yaparak veya E-Devlet yolu ile
kayitlanan 6grencilerin belgeleri teslim alinir,
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Belge ve bilgileri kontrol edilir.

2 900 30 9
Otomasyon siteminden kaydi onaylanir. 5 900 30 9
Ogrenciye dosya agilarak belgeleri dosyasinda, numara sirasina gére
ogrenci dolaplarina yerlestirilir 1 900 15 9

TEK DERS iSLEMLERI

Ogrencinin tek ders sinavina girme talebi icin Dekanliga dilekge ile bagvurmasi 1 180 3 10
Basvuran 6grencinin not durum belgesinin kontrol edilmesi

10 180 30 10
Fakulte Yénetim Kurulu giindemine alinmasi 1 180 3 5
Fakilte Yonetim Kurulu Karari'nin ORACLE programina girilmesi 2 180 6 9
Kararin Bolum Bagkanligina ve 6grenciye bildirilmesi

5 180 15 9
Fakilte Yonetim Kurulunun belirledigi tarihte tek ders sinavinin yapilmasi
Ogretim Uyesi not giris yetkisi veriimesi 3 110 5.5 1
Degerlendirme kriteri segilmesi 3 100 5 1
Degerlendirme kriteri segilmesi
Ogretim (yesi tarafindan tek ders notlarinin ORACLE programina
giriimesi ve ilan edilmesi
ilgili dersin déneminin kapatiimasi 8 1

SINAV NOTUNA ITIRAZ iSLEMLERI|
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Sinav notuna itiraz eden 6grencinin dilekge ile Dekanliga basvurmasi

1 130 2,17 10
Uygulama Esaslari'nda belirtilen siire icinde mi bagvurmus? (EVET) 1 120 2 9
Ogrencinin basvurusunun ilgili bélim baskanhgina génderilmesi 10 120 20 9
Dersi veren 6gretim tyesinin gérigstinin Dekanliga génderilmesi
Ogrencinin notunda hata var mi? (EVET) 1 20 0,3 9
Yonetim Kurulu giindemine alinmasi 1 20 0,3 2
Fakulte Yénetim Kurulu Karari'nin 6grenciye bildiriimesi 10 20 333 9
Not degisikliginin ORACLE programina girilmesi 10 20 3.33 1
Ogrencinin notunda hata var mi? (HAYIR) 100
ilgili 6grenciye yazi ile bildirilmesi 10 100 16,67 9

OGR = O DUR = X X
Belge alacak 6grencinin DEBIS (izerinden bagvurmasi
Ogrenci otomasyon sisteminden belgenin giktisinin alinmasi 0,5 13000 [ 108,33 1
Ciktisi alinan belge igin DEBIS (izerinden isleme alindigi bilgisinin giriimesi 0,5 13000 || 108,33 1
Ciktisi alinan belgenin onaylanmasi
0,5 13000 || 108,33 1
Onaylanan belge icin DEBIS (izerinden diizenlendi bilgisinin girilmesi 0,5 13000 108,33 1
Onaylanmis belgenin 6grenciye teslim edilmesi 1 13000 | 216,67 1
Teslim edilen belge icin DEBIS Gzerinden teslim edildi bilgisinin girilmesi 0.5 13000 | 108,33 1
MEZUNIYET iSLEMLERI

Mezun durumundaki 6grencinin not durum belgesi incelenmesi 10 1230 205 10
Zorunlu, se¢meli dersleri tamam mi? Toplam 240 AKTS tamamlamis mi? (EVET) 1 1230 20,5 9
Glindeme alinacak olan Mezuniyetler igin Son kontrol

3 1230 61,5 1
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Yonetim Kurulu giindemine alinmasi

0,5 1230 10,25 2

Fakilte Yénetim Kurulu Karari

0,5 1230 10,25 1
Kararin ORACLE programina iglenmesi 2 1230 41 9
Ogrencinin iliski kesme belgesini doldurarak Dekanliga teslim etmesi 1 1230 20,5 10
Gegici Mezuniyet Belgesinin Hazirlanmasi 5 1230 102,5 9
Lise diplomasinin hazirlanmasi 2 1230 41 9
Hazirlanan gegici mezuniyet belgesi, transkript ve lise diplomasinin verilmesi

3 1230 61,5 9

MAZERET SINAVI iSLEMLERI

Ogrenci, mazeretine iliskin belge ve formunu Dekanlik Ogrenci isleri Biirosuna teslim eder 1516
Belge ve dilekgenin incelenmesi 2 1516 50,53 9
Yonetim Kurulu gindemine alinmasi 3 1516 75,8 2
Yonetim Kurulu Karari alinir 1 370 6,17 1
Yonetim Kurulu Kararinin Boliim Bagkanhgina bildiriimesii 10 370 61,67 9
Yonetim Kurulu Kararinin 6grenciye bildiriimesii 3 1516 75.8 9
Mazeret sinavina girecek égrenciler web sayfasindan ilan edilir ORACLE sistemi
Uzerinde mazeret kilidi acilir. 2 2058 68,6 1
Sinav programi dahilinde ilgili 6gretim elemani sinavi yapar, not giris sureci igerisinde
otomasyona not giriglerini yapar
Ogrencinin kayit silme talebi i¢in belgeleri ile birlikte Dekanliga dilekge ile
basvurmasi 1 104 1,73 9
Belgelerin incelenmesi 1 104 1,73 9
Fakilte Yénetim Kurulu Karari 1 104 1,73 2
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Kararin ORACLE programina islenmesi ve 6grenciye bildiriimesi 2 104 3,47 9
Kaydi silinen 6grenciye transkript, lise diplomasi hazirlanmasi teslimi 3 104 5,2 9
Kaydi silinen 6drencinin dosyasinin argivienmesi 2 104 3,47 9
8 yariyil Ust Uste kayit yenilemeyen 6grencilerin belirlenmesi 1440 2 48 10
8 yariyil Ust Uste kayit yenilemeyen égrencilerin kaydinin silinmesinin Yénetim Kurulu
gundemine alinmasi 1 429 7.15 5
Yonetim Kurulu Kararinin égrenciye bildiriimesi 15 429 107,25 9
: DONDURMA MLER

Ogrencinin kayit dondurma talebi igin belgeleri ile birlikte Dekanliga dilekge ile bagvurmasi 1 82 1.37 9
Belgelerin incelenmesi 2 82 2,73 9
Fakilte Y6netim Kurulu Karari

2 82 2,73 2
Kararin égrenciye bildiriimesi 10 82 13,67 9
Kararin ORACLE programina islenmesi 2 82 2,73 9
Yatay gegis sartlari ve bagvuru tarihlerinin fakilte duyuru sayfasinda duyurulmasi 60 3 3 2
Basvurularin alinmasi 2 689 22,97 11
Basvuru kosullari uygunlugunun kontroli 3 689 34,45 5
ORACLE’dan ilk kayit islemlerinden 6grenci numara tiretme islemleri yapilir. 05 280 233 5
ORACLE’dan ilk kayit islemlerinden numarasi tiiretilen 6égrencilerin 6n bilgilerinin
tanimlanmasi 1 280 4,67 9
Yatay gegisi kabul edilen dgrencilerin 6grenci listeleri, kilavuzlar, kayit tarihleri ve
sifrelerin fakulte duyuru sayfasinda yayinlanmasi 60 3 3 2
Kayitlanan 6gdrencilerin dosyalarinin olusturulmasi 2 113 3,77 9
Kayit tarihlerinde 6grenci kayitlarinin yapilmasi 2 113 3,77 9
Akademik yataylarda kayit yapmayanlarin yerine ek kontenjanlarin duyurulmasi
Kayitlanan 6grencilere danisman atama isleminin yapilmasi 1 113 1,88 9
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Kayitlanan égrencilerin program ve sinif bazinda kredi bilgilerinin atamasi ve

mifredat yikleme islemlerinin yapilmasi 1 113 1,88 9
Kayltlanan_égrencileri resimleri taratilarak yeni kimlik olusturulmasi igin

bilgilerin OIDB'ye gdnderilmesi 40 1 0,67 9
Kayitlar yapilan égrencilerin intibaklarinin yapilmasi igin hazirlanan form,

transkript ve ders igeriklerinin Intibak Komisyonuna gonderilmesi 15 11 2,75 9
intibak Komisyonu tarafindan intibaklari yapilan égrencilerin belgeleri Fakiilte Yénetim Kurulu

Karari alinarak otomasyona iglenir 20 113 37,67 10

Kayitlanan 6grencilerin daha énce 6grenim gordiigu fakuilte ve dosyalarinin istenmesi igin
OIDB'ye bildirilmesi

15 1 0,25 1

Kimligi olusturulan 6grencilerin 6grenci kimlik kartlarinin dagitiimasi 1 113 1,88 9
A PR() e A AR A - A A -

Temel Bilim ve Ortak Zorunlu Derslerin sinav programlarinin hazirlanmasi 600 5 10 1
Sosyal ve Teknik Segmeli derslerin sinav programinin hazirlanmasi 60 5 5 1
Sinav programlarinin Bélum Baskanliklarindan istenmesi 15 2 0,5 1
Yonetim Kurulu giindemine alinmasi 60 2 2 2
Kurul kararinin bélimlere génderilmesi 10 5 0,33 1
Sinav programi tarih araliginin ORACLE progrmaina girilmesi 1 5
Ara sinavlarin ORACLE programina girilmesi 600 2 20 10
Sinav programi degisiklik yazilarinin incelenmesi ve kurula alinmasi S 20 1,67 1
Kurul kararinin ilgili bolum bagkanligina bildiriimesi ve web ilani yapiimasi 5 12 0.4 10
Sinav programi degisikliginin ORACLE programina girilmesi 1 20 0,33 9
Final Sinav tarihlerinin ORACLE programina girilmesi 420 2 14 10

Akademik takvimde gosterilen tarih araliginda yapilmak tizere mevcut dersler listelenir
Tum dersler ilan edilen tarih ve sinavin tiiriine gére bélim ve yariyillar dikkate alinarak
derslerin glin ve saat dilimlerini gosterir sekilde sinav programi hazirlanir.
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Hazirlanan program Dekanlik onayina sunulur.

Sinav programi 6gretim Uyelerine ve elemanlarina teblig edilir.

Hazirlanan program sinav ginidnden iki hafta dnce web yayina cikarak

ogrencilere ve gorevlilere duyurulur. 15 2 0,5 10
OGR ~W:\z R
Mezun olan 6grencilerin not dékimlerini gikarmak, mezun olan veya kaydi silinen
ogrencilerin dosyalari 3 1750 875 9
arsivlemek, mezun olan égrencilere diploma teslim etmek, resmi yazilari yazmak.
Mezun olan 6grenciler ile ilgili tiim islemlerin takibi 270 52 4,5 9
Arsive devredilen dokimanlarin birimlere gore arsivienmesi 270 52 4,5
() = A - »
Ay sonunda kayit olan, kaydi silinen, hak donduran égrencilerin listelerinin hazirlanmasi 30 33 55 1
Askerlik ertelemesi talebinde bulunan égrencilerin taleplerinin yapilmasi
1 100 1,67 1
Ogretim yili basinda yeni kayit olan ve yoklama ¢agi gelmis erkek égrenciler igin otomasyon
sisteminden
islemlerin baslatiimasi
YOKSIS Askerlik Talep adimindan askerlik erteleme / iptal taleplerinin yapilmasi
0,5 850 7,08 1
Erteleme / iptal talep sonuclari sorgulanir 60 52 52 1
ASAL erteleme / iptal isleminin tamamlanmasi
A A [ ) =, FPR(O) 2 A AR A = A A =
Ogrenci basari durumlarina bakilarak Temel Blim ve Ortak Zorunlu derslerin sube sayilarinin
belirlenmesi 10 140 23,33 1
Temel bilim ve Ortak zorunlu dersleri verecek 6gretim tyelerinin belirlenmesi 60 2 2 1
Temel bilim ve Ortak zorunlu derslerin programinin hazirlanmasi 300 5 10 1
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Sosyal ve Teknik Secmeli dersleri verecek 6gretim lyelerinin belirlenmesi 300 2 10 1
Sosyal ve Teknik Se¢meli derslerin programinin hazirlanmasi 60 2 2 1
Hazirlanan Temel Bilim, Ortak zorunlu, Ortak Se¢gmeli, Sosyal ve Teknik Se¢meli derslerin
"ders programi polanlama" programina girilmesi 480 2 16 1
lara ait ders programlarinin bélim baskanliklarinca "ders programi planlama" programina
giriimesinin istenmesi 10 2 0,33 1
/a ve varsa 31. maddeye gore gorevlendirilen 6gretim Uyelerinin "ders programi planlama"
programina girilmesi 240 2 8 1
"Ders programi planlama" programina girilen derslerin égrenci isleri otomasyonuna
aktariimasi 120 2 2 1
Yonetim Kurulu giindemine alinmasi 30 5 1 5
Yonetim Kurulu kararinin bélum baskanliklarina bildiriimesi 10 5 0,33 1
ORACLE programinda ders programlarinin 14 hafta kopyalanmasi 360 2 12 9
Sinav tarih aralidi girildikten sonra pasif duruma gecgen derslerin kontrol edilerek aktif duruma
gecirilmesi 2100 2 70 10
Haftalik ders programi degisiklik yazilarinin incelenmesi ve Yénetim Kurulu gindemine
alinmasi S 20 1,67 2
Kurul karari ile onaylanan degisikliklerin ORACLE programina girilmesi 30 20 10 9
Donemin agilacak dersleri ilgili yilin 6gretim planina gore listelenir
Lliste, bdlum bagkanliklari ve diger birimlere génderilerek dersleri verecek 6gretim tyelerinin
belirlenmesi istenir ve geri donusiu saglanir.
DTTTTCTITTT UUTTUTTT UYyTOST aUlarT IS UTTSITT TTIAaltdiiR UtTS ProygrartiimiUa UyYuTrt
ainlovra svinelantivilie
Hazirlanan program Dekanlik onayina sunulur.
Ders programi 6gretim Uyelerine teblig edilir.
Kesinlesen dersler 6grencilere duyurulur, web sayfalarinda yayinlanir. 30 2 1 11

RA DEN OGR R
Yurt disina gidecek édrenciler 6grenim anlasmalarinin hazirlanmasi (Ll | I I |
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Degisime gidilecek okulun koordinatdriine 6grenim anlagmasinin mail yoluyla génderilmesi
ve onaylanmasinin saglanmasi

iki taraf koordinatérlerince imzalanan égrenim anlasmalarinin 4 niisha gogaltiimasi, (bir
niisha égrencide, bir niisha karsi okulda, bir niisha da Dis iligkiler Ofisinde kalir) Son
nidshanin dilekge ile birlikte izinli sayilmak igin Yénetim Kuruluna sunulmak lGizere Dekanliga
teslim edilmesi

Erasmus programi kapsaminda gidecek olan égrencinin 6grenim

anlasmasi ve esdegderliklerinin incelenmesi 5 40 3,33 2
Yonetim Kurulu glindemine alinmasi 1 40 0,67 2
Kurul kararinin bélim baskanliklarina bildiriimesi 10 40 6,67 9
Yénetim Kurulu Karari'nin égrenciye ve Ogrenci islerine teblig edilmesi 2 40 1,33 9
Yonetim Kurulu Karari'na gére 6grencinin izinli sayilma bilgisinin 6grenci

otomasyon sistemine girilmesi 2 40 1,33 9
Ders degisikligi yapilmasi durumunda 6grenim baglamasindan itibaren 1 ay i¢erisinde Bolim

Erasmus Koordinatorii'yle gorusulerek her iki taraf koordinatéra tarafindan imzalanan “during

the mobility” formu bir dilekge ile Dekanliga sunulur.

apillmasi durumunda 6grenim baslamasindan itibaren 1 ay igerisinde “during the mobility”

formunun incelenmesi S 40 3,33 2
Yonetim Kurulu glindemine alinmasi 1 40 0,67 2
Kurul kararinin bélim baskanliklarina bildiriimesi 10 30 5 9

Yénetim Kurulu Kararinin bir niishasinin Ogrenci isleri ve 6grenciye teblig edilmesi
Ogrenimin tamamlanmasi sonucunda transkriptin Dis iligkiler

Ofisine bir dilekge ile teslim edilmesi ve Bolim Erasmus Koordinatéri'ne ders eslestirmesi
yapilmasi i¢in transkript teslim edilmesi

Bolim Bagkanhgi araciligiyla ders eslestirmesinin (after the mobility) Dis iligkiler Ofisine
gonderilmesi

Ders eslestirme evrakinin Yénetim Kuruluna sunulmasi

Yonetim Kurulu Karari'nin 6grenciye ve ogrenci islerine teblig edilmesi

Ogrencinin transkripti ve esdegerliklerinin incelenmesi 5 40 3,33 2
Ogrenci notlarinin yénetim kuruluna sunulmasi 1 40 0,67 2
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Yonetim Kurulu Karari'na gore derslerin ve basari notlarinin 6grenci otomasyon sistemine
girilmesi 60 40 40 1

Gelen 6grencilerin ilan edilmesi

Ogrenci bilgilerinin fakilteye bildiriimesi

Ogrenci bilgilerinin ORACLE girisi yapilmasi 5 2 0,17 9

Ogrenci numarasi tiretiimesi igin Ogrenci isleri Daire Baskanhgina yaziimasi 10 2 0,33 1

Turetilen 6grenci numaralarinin Dis iligkiler Koor. bildirilmesi

Gelen 6grencinin uygun derslerin ORACLE Uzerinden 6grenciye tanimlanmasi 10 2 0,33 1

ilgili ddnem bittikten sonra transkriptlerin hazirlanmasi

Ogrenci bilgilerinin Rektorliik Dis iliskiler Koor. iletiimesi 10 2 0,33 1
» P OR RMA R

Disiplin sucu igledigi dusunulen 6grenci ile ilgili belgelerin Dekanliga gonderilmesi

Sorusturmaci atanmasi 15 20 5 1

Sorusturma dosyasinin hazirlanmasi ve sorusturmaciya génderilmesi

Sorusturma islemlerinin yapilmasi ve fezlekenin hazirlanarak Dekanliga génderilmesi
Fezlekenin incelenmesi

Ceza verilmesine gerek var mi? (EVET)
Fezlekenin gerekiyorsa disiplin kurulu giindemine alinmasi

Disiplin kurulu tarafindan atanan raportére disiplin sorusturmasi dosyasinin géonderilmesi

Raportoér tarafindan hazirlanan fezlekenin incelenmesi
Disiplin kurulu gindemine alinmasi

Disiplin kurulu kararinin Bélim Baskanliklarina ve 6grenciye bildirimesi

islem sonucu ilgili d§renciye ve ilgili birimlere bildirilir ve ayrica otomasyona islenir

Glincellenmesi planlanan 6gretim planlari ve igerikleri belirlenerek Bélim Kurulunda karar
altina alinmasi ve Dekanliga génderilmesi

|Deg" isiklik tekliflerinin incelenmesi 300 8 40 1




Birim islem Calisan
Sire SEVH] Eleman
(Dakika) || (Adet) SEVWE]

BiRIMLER DUZEYINDE i$ AKIS SUREGLERI

Fakilte Kurulu giindemine alinmasi 60 8 8 1
Fakdilte Kurulu Karari 15 8 2 1
Degisiklik tekliflerinin ve kararin ORACLE programina girilmesi 5 50 4,17 10

Degisiklik teklifleri ile ilgili Bologna ders tanitim formlarinin ORACLE programina girilmesi

Degisiklik tekliflerinin ekleriyle birlikte OIDB génderilmesi 60 1 1 1
Senato tarafindan onaylanmasi
Onaylanan degisikliklerin Fakulte Dekanligina bildirilmesi

Onaylanan degisikliklerin bélum baskanliklarina bildiriimesi 10 1 0,17 1

ogretim plani degisikliklerinin intibak esaslari dogrultusunda 6grenci mifredatlarina

yansitilmasi 5 50 4,17 10
DER A R

Ders muafiyetiyle ilgili 6grencinin daha énce okumus oldugu yiiksekégretim kurumundan
aldigi belgeler (not durum belgesi ve ders igerikleri vb.) donemin basladidi ilk hafta igerisinde
Dekanliga dilekge ile ilgili yonerge kapsaminda basvurmasi.

Qgrenci isleri, intibak komisyonuna ders muafiyet formu hazirlar 10 30 5 9
Ders muafiyet komisyonu tarafindan incelenir ve intibak dersleri belirlenir

Fakilte Yénetim Kurulu Karari 2 30 1 2
Kararin 6grenciye bildirilmesi 10 30 5 9
Muafiyeti uygun gérilen derslerin ORACLE programina islenmesi 20 30 10 9
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