Surecin Girdileri: Ders YUkU Bildirim Formlarinin incelenmesi ve ek derslerin ¢gikariimasi
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Kaynak

Girdi

(Tedarikgi)

Kontrol
(Performans Olgtleri)

Sirecin Ciktilari: Ek ders 6édemeleri

Sirecin Kaynaklarn: Oracle Programi

> SUREC | Gkl

(Miisteri)

Sirec Performans Kriterleri: Bélimlerin ya da 6gretim Uyesinin kontroll

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Mihendislik Fakultesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi
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Bilgi islem Dairesi Baskanligi’ndan gelen e-posta iizerine oracle . -
sisteminden Ders Yk Bildirim Formlarinin alinmasi F__akulte/ Dgr_s .YUKU
Yiiksekokul/ Bildirim
Enstith Formu
\ 4
Formlarin ilgili 6gretim Gyesi ve Bolim Bagskan tarafindan kontrol ve
imzalanmasi igin B6lim Bagkanliklarina ve ilgili Birimlere génderilmesi — Fakiilte/
Yliksekokul/ Ders Yuki
Enstitl Bildirim Formu

l

Uygun Degil

Ders Yuku Bildirim

Ogretim Elemani/

Ders YUku

Formunun Kontrolii BolUm Bgk. Bildirim Formu
oo L N . . } M O
Bilgi Islem Dairesi Baskanhgr'ndan gelen e-posta lzerine oracle sisteminden utemet (E)\?;rlzgm
puantajlarin alinmasi, KBS sistemine yliklenmesi, gerekli tahakkuk evraklari ve
6deme emrinin alinmasindan sonra Ust yonetime imzaya sunulmasi
Dekan/ Odeme Emri
- - - . N - Y.Okul Mud. Belgesi ve
Hazirlanan Odeme Emri Belgesi ve eklerinin Dizenleyen, Gergeklestirme Fakiilte/Y iksekOk | ekleri, KBS
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak ve KBS den onaylanarak ul Sek.ve
Strateji ve Gelistirme Dairesi Bagkanligina iletiimesi Mutemet
Uygun Degil .
Muhasebe Odeme Talimati
Yetkilisi
Odeme emri ve
eki belgelerinin
kontroll
Uygun l
ODEME
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Mihendislik Fakuiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi




Girdi

(Tedarikgi)

Kontrol
(Performans Olgtleri)

Surecin Girdileri: Birimlerden Gelen Evraklar veya Re’sen

Sirecin Ciktilari: Maas Bordrosu
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Kaynak

(Miisteri)

Surecin Kaynaklari: KBS, 657 sayili Kanun 2914 sayili Kanun,2547 sayili Kanun,5434 sayili Kanun, 5010
sayili Kanun, 5018 sayili Kanun, 375-631 sayih KHK, Merkezi Y6netim Butce Kanunu

Sire¢ Performans Kriterleri: Zamaninda ve tam 6demenin yapilma orani

Sirecin Tamamlanma Siresi: 20 gin

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Mihendislik Fakuiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi
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is Akisi Adimlari Sorumlu lgili

Dokiimanlar

Maas tahakkuk hazirlik islemlerinin baglatiimasi(birimlerden gelen
evraklar dogrultusunda veya re’sen)

ilgili programlara verilerin
girisi

y

idari ve akademik personelin maaslarinin [«
KBS tarafindan hesaplanmasi

Bilgiler Dogru
mu?

KBS tarafindan diizenlenen maas
evraklarinin ¢iktilarinin alinmasi

HAYIR

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

657 sayili Kanun
2914 sayil Kanun
2547 sayili Kanun
5434 sayih Kanun
5010 sayih Kanun
5018 sayili Kanun
375-631 sayil
KHK

Merkezi Yoénetim
Bitge Kanunu

Aile Durumu
Bildirimi Formu
Aile Yardimi
Bildirimi Formu
Unvan-Derece-
Terfi
Kararnameleri
Kidem Terfi
Listeleri

Atama Onaylari

ligili program

Odeme Emrri
Bordro icmal
Banka Listesi
SGK Belgeleri
Personel Bildirimi
BES Raporu
AGI Raporu
Sendika Aidat
Listeleri

Kefalet Listesi
icra Listesi
Engellilik indirimi
Listesi

Dil Tazminati
Listesi

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Mihendislik Fakuiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi




!

Evraklarin Duzenleyen, Gerceklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanmasi

l

imzadan gelen evraklarin dosya halinde
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilmesi

Keseneklerinin SGK Kesenek Bilgi
Sisteminden gdnderilmesi

!

Kesenek Bildirgelerinin Strateji
Gelistirme Bagkanligina Teslim
Edilmesi

!

Maas Mutemeti
Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Odeme Emrri
Bordro icmal
Banka Listesi
SGK Belgeleri
Personel Bildirimi
BES Raporu
AGI Raporu
Sendika Aidat
Listeleri

Kefalet Listesi
icra Listesi
Engellilik indirimi
Listesi

Dil Tazminati
Listesi

Aylik Prim ve
Hizmet Belgesi
Bildirimi Raporlar

Aylik Prim ve
Hizmet Belgesi
Bildirimi Raporlari

Hazirlayan

Birim Amiri

Birim Sorumlusu

Mihendislik Fakuiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi
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Kaynak

Sirecin Girdileri:

Sirecin Ciktilari:

(Tedarikgi)

Kontrol
(Performans Olgutleri)

ENIBRA’dan Bordro Génderimi

Bordro Teslimi

Girdi — SUREC — Cikt1

(Miisteri)

Siirecin Kaynaklari: DMiS Programi, ENIBRA, 657 Sayili Kanun, 4857 Sayili Kanun, Toplu Sézlesme

Sirec¢ Performans Kriterleri: Zamaninda ve tam 6deme orani

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Mihendislik Fakuiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi
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- ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Bordrolar

Bordro ve eklerinin ENIBRA
programindan alinmasi

!

DMIS programindan édeme emri
diizenlenmesi.

l

Evraklann Dlzenleyen,
Gercekklestirme Garevlisive
Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanmasi

}

imzadan gelen evraklarin dosya halinde
Saymanhga teslim edilmesi

!

Banka Listesinin ilgili banka subesine
teslimi

Bordro Yekuni
Banka Listesi
BES Listesi
AGI Listesi

Maas Mutemeti

Odeme Emri
Maas Mutemeti | Belgesi

Odeme Emri
Belgesi
Maas Mutemeti Bordrolar
Gergeklestirme Bordro Yekuni
Gorevlisi ) :
Harcama Banka Listesi
Yetkilisi BES Listesi
AGI Listesi

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Mihendislik Fakuiltesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi
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Girdi > ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olctleri)

Sirecin Girdileri: Personelden gbrevlendirme istegi

Surecin Ciktilari: Personelin goreve gidisi

Siirecin Kaynaklari: Kanitlayici belgeler, Sistem girigi

Sure¢ Performans Kriterleri: Gorevin ve harcirahin onayi

Hazirlayan

Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Mihendislik Fakultesi Sekreteri Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi
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is Akisi Adimlan Sorumlu DOI<"'ugr:1“anlar
Personel Gorevlendirme

Gérevlendirme Onayinin Personel Isleri birimi
tarafindan gonderilmesi

y

Gorevlendirmeye iligkin kanitlayici belgelerin
ilgililer tarafindan Birime teslim edilmesi

!

Birimi Onayi
Yén. Kur. Karari

ilgili Bilet, Fatura, Sair
Belgeler

UYGUN DEGIL : : - Géreviend
Teslim alinan kanitlayici belgelerin kontrolii oreviendirme
Mutemet Onayi
> Y.K.K.
Bilet
l Fatura
UYGUN Mutemet,
i .. " g . klestir- Y
Odenek kaydi igin Strateji Gelistirme Daire gzréedr:\?ltilsri azt
Baskanligina yazi gonderilmesi Harcama
Yetkilisi
Odenek kaydinin yapiimasindan sonra
hazirlanan yolluk bildiriminin ilgiliye imzaya Kisi/Mutemet | Yolluk Bildirimi,
gonderilmesi Dilekge
imzalanan yolluk bildirimine iliskin harcama
talimati ve 6deme emri belgesinin MYS'ye Mutemet Harcama Talimati,
girisinin yapilmasi Odeme Emrri
l Belgesi
. . . Mutemet, Harcama Talimati,
Evraklarin, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Gergeklestir- Ademe Emri
Yetkilisine e-imza yaptirilarak, Harcama Yetkilisince me Gorevlisi Belgesi,
MYS Uzerinden Strateji Gelistirme Dairesi Harcama Kanitlayici
Baskanhgr’'na génderilmesi Yetkilisi Belgeler
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Mihendislik Fakultesi Sekreteri

Birimden Sorumlu Dekan Yardimcisi
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