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DEÜ Mühendislik Fakültesi
Döner Sermaye Protokol Kontrol Listesi

Protokol Türü
· Danışmanlık: Bir kurum, kuruluş veya kişiye; teknik, bilimsel veya mesleki bir konuda uzmanlık bilgisine dayalı olarak sunulan bilimsel görüş ve rapor hizmetidir.
· Bilirkişilik: özel sektör, adli veya idari merciler tarafından talep edilen; tarafsız, uzmanlık gerektiren teknik konularda görüş ve rapor bildirme hizmetidir.
· Proje: Belirli bir amaç doğrultusunda yürütülen; araştırma, uygulama veya geliştirme faaliyetlerini kapsayan, iş paketlerinden oluşan çalışmalardır.
· Laboratuvar Analiz/Ölçüm: Numune, malzeme veya sistem üzerinde standartlara uygun yöntemlerle gerçekleştirilen test, analiz veya ölçüm faaliyetidir.
A. Genel Bilgiler
☐ Protokol türüne uygun Fakülte Websitesi’ndeki protokol şablonu kullanıldı. 
☐ Protokolde İŞVEREN yerine firma kısaltması kullanıldı.
☐ Protokoldeki en son maddede yer alan yürürlük tarih alanı boş bırakıldı.
☐ Tüm başlıklar altında protokol örneğindeki açıklamalar dikkate alınarak yeterli açıklama yapıldı.
☐ Protokol metninin yazım formatı (font tipi, boyutu vb.) Fakülte tarafından sağlanan örnekle uyumludur.

B. Ücret ve Laboratuvar Kullanımı
☐ Çalışan ücretleri belirlenirken ilgili yıl için belirlenen Danışmanlık Hizmet Ücretleri’ndeki aylık asgari ücretler dikkate alındı.
☐ Fakülte laboratuvarı kullanıldıysa 
· Laboratuvar hizmeti varsa, ödemeye ilişkin bilgiler eklendi (Proje protokolünde protokol içerisinde, diğer protokollerde Fakülte websitesinde belirtilen şablona göre)  
· Hizmet bedeli toplam bütçeye eklendi.
· Laboratuvar hizmeti bedeli Fakülte tarafından belirlenen birim fiyatlara göre belirlendi.

C. Fikri Haklar ve Yayın
☐ Fikri ve Sınai Mülkiyet ile Yayın Hakları bölümünde değişiklik yapılmadı; veya zorunlu halde değişiklik yapıldıysa gerekçeli açıklama eklendi.

D. Ek Belgeler
☐ İmzalı protokol 
☐ Taahhüt dilekçesi 
☐ Varsa Bölüm Payı Aktarım Yazısı (birden fazla bölümden araştırmacının olduğu protokollerde) 
☐ Varsa Hizmet Alımında Doldurulacak Tablo
☐ Varsa özel durumlar hakkında (fikri haklar ve yayın bölümünde değişiklik vb.) açıklama

Ünvan Ad-Soyad: ___________________________________________

İmza:  ______________________________________________________
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