	DOKUZ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
SATIN ALMA GEREKÇESİ FORMU



	Talep No:
	Talep Tarihi:

	  2026 / ______
	  ______ / ______ / 20______



GEREKÇELENDİRME

	Gerekçe Türü
	Açıklama 

	Eğitim

	☐   Ders veya laboratuvar çalışması için
	

	Araştırma ve Diğer Döner Sermaye Faaliyetleri

	☐   Bilimsel araştırma için
	

	☐   Sarf, cihaz vb. diğer döner sermaye çalışmaları için
	

	İdari İşler

	☐   Bölüm / ofis tüketim malzemesi olarak
	

	☐   Temizlik veya bakım malzemesi olarak
	

	Diğer Mal-Malzeme ve Hizmet Alımları

	☐   Yandaki alana açıklayınız
	

	Serbest Açıklama (Opsiyonel):




	TALEP EDEN

	Bölüm:   
— Bölüm Seçiniz —
	İmza:





	Unvan:   
— Unvan Seçiniz —
	

	Ad Soyad:  
	

	Telefon:   
	

	ÖNEMLİ NOTLAR

	1.
	Talep oluşturmadan önce ilgili bütçe kaleminde yeterli ödenek bulunduğu kontrol edilmelidir. Ödeneği bulunmayan veya aşan talepler işleme alınmayacaktır.

	2.
	Satın alma formunun "Açıklama" sütununa her bir malzeme için kullanım amacı mutlaka girilmelidir. Bu alanı boş bırakılan formlar işleme alınmayacaktır.

	3.
	Talep edilen malzeme veya hizmet için mümkünse üç (3) farklı firmadan proforma fatura alınmalı ve bu form ile birlikte ek olarak sunulmalıdır.

	4.
	Teknik şartname gerektiren alımlarda (cihaz, yazılım, özel malzeme vb.) marka ve model belirtilmeksizin teknik özellikleri içeren şartname ayrıca hazırlanarak eklere dahil edilmelidir.

	5.
	Satın alma formundaki "Tahmini Birim Fiyat" ve "Tahmini Tutar" sütunları mutlaka doldurulmalıdır; alınan proforma fatura/teklifte yer alan rakamlar esas alınmalıdır. Bu alanlar boş bırakılmamalıdır.

	6.
	Ödeme kaynağı olarak "BİRİM" gösterilen harcamalar yalnızca bölümün genel ihtiyaçları içindir. Laboratuvar cihazı veya proje malzemeleri için öncelikle Bilimsel Araştırma Projeleri (BAP) ya da dış kaynaklı projelere başvurulması gerekmektedir.

	7.
	Talepler, yürürlükteki Tasarruf Tedbirleri Genelgesi hükümleri dikkate alınarak yapılmalıdır. Zorunlu olmayan veya başka kaynaklardan karşılanabilecek ihtiyaçlar için talep oluşturulmamalıdır.

	8.
	Bu form ve ek belgeler eksiksiz doldurulup imzalandıktan sonra ilgili satın alma formuyla birlikte Bölüm Başkanlığı'na teslim edilmelidir. Eksik veya imzasız belgeler iade edilecektir.
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